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CIRCULAR

1451001-2022- 010

Bogota D.C.,5 04,2022

PARA: Gerencia General, Secretaria General, Gerentes Corporativos, Gerentes de Zona,
Directores, Jefes de Oficina, Jefes de Divisién

Asunto: Cronograma de  Transferencias
Documentales Primarias 2022

Respetados directivos, reciban un cordial saludo.

En cumplimiento de las funciones establecidas para la Direccién de Servicios Administrativos,
mediante el Acuerdo de la Junta Directiva de la EAAB ESP 011 de 2013, el cual en el numeral 7
del articulo 27, sefala “Planear, dirigir y controlar la organizacioén y fortalecimiento del Subsistema
Interno de Gestion Documental y Archivo - SIGA, garantizando la eficacia del mismo y la
estandarizacién de la funcién archivistica a fin de salvaguardar el patrimonio documental y facilitar
la consulta y acceso a la informacién.”, atentamente me permito remitir cronograma de
transferencia documentales primarias las cuales se deben realizar en cumplimiento del

procedimiento MPFD0901P Transferencias Documentales.

Lo anterior en observancia de lo establecido por el Acuerdo 002 de 2014 CONSEJO DIRECTIVO
DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION en el articulo 11, “Transferencias primarias y
secundarias. Las transferencias documentales se deben realizar mediante la aplicaciéon de las
tablas de retencion documental y la elaboracion de inventarios documentales; solo podran
transferirse los expedientes que una vez cerrados, han cumplido su tiempo de retencion en la
respectiva etapa o fase de archivo; la transferencia se debe llevar a cabo por series o subseries

documentales.”

Para tal efecto se recuerda que deben remitir el inventario documental en el formato

MPFDO0301F05-01 “Formato Unico de Inventario Documental” maximo 8 dias antes de la fecha
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establecida para la recepcion de la documentacion en formato Excel editable al correo electrénico
dchalar@acueducto.com.co.

La Direccion de Servicios Administrativos a través del equipo de Gestion Documental, estara
presta a atender sus inquietudes y requerimientos al respecto.

Cordialmente,

Wpesaattuco

BEATRIZ DE LA ESPRIELLA T?ﬁ
1 ¥ 4:41: )

Myriam Beatriz De La Esprlella
Directora de Servicios Administrativos

Anexo: Cronograma de Transferencias

Revis6: Nelson Humberto Leén Acufia, Profesional Especializado Direccién de Servicios Administrativos @

Proyect6: Deny Ch. Aux. Direccion de Servicios Administrativos DC
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CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS

CODIGO FECHA ENTREGA FECHA
No. DEPENDENCIA NOMBRE DEPENDENCIA INVENTARIO TRANSFERENCIA
1 1020001 Gerencia General 6/05/2022 16/05/2022
2 1050001 Oficina de Control Interno y Gestién 6/05/2022 16/05/2022
Oficina de Investigaciones
3 1060001 Disciplinarias 6/05/2022 16/05/2022
4 1110001 Secretaria General 6/05/2022 16/05/2022
5 1190001 Direccién Contratacion y Compras 11/05/2022 19/05/2022
6 1170001 Oficina Asesora Imagen Corporativa y
Comunicaciones 11/05/2022 19/05/2022
7 1180001 Direccién de Seguros 11/05/2022 19/05/2022
8 1150001 Direccion Seguridad 16/05/2022 24/05/2022
9 1510001 Gerencia Juridica 25/05/2022 1/06/2022
10 1520001 Oficina Asesoria Legal 11/05/2022 19/05/2022
11 1530001 Oficina Asesora De Representacion
Judicial Y Actuacién Administrativa 12/05/2022 20/05/2022
12 1310001 Gerencia Corporativa Financiera 31/05/2022 8/06/2022
13 1350001 Direccién Tesoreria 16/05/2022 24/05/2022
14 1370001 Direccién Presupuesto 25/05/2022 1/06/2022
15 1360001 Direccion Tributaria 1/07/2022 12/07/2022
16 1320001 Direccién Jurisdiccién Coactiva 27/05/2022 6/06/2022
Direcciéon Andlisis de Riesgos
1 1380001 Financieros 27/05/2022 7/06/2022
Gerencia Corporativa Gestion Humana
18 1410001 y Administrativa 25/05/2022 1/06/2022
19 1451001 Direccién Servicios Administrativos 31/05/2022 8/06/2022
20 1471001 Direccion Administracion Activos Fijos 31/05/2022 8/06/2022
Division Almacenes Central de
21 1472001 Operaciones 13/06/2022 21/06/2022
22 1441001 Direccién Salud 13/06/2022 21/06/2022
23 1442002 Divisién Salud Ocupacional 16/06/2022 24/06/2022
Direccién Mejoramiento Calidad de
24 1421000 vida 28/06/2022 6/07/2022
25 1425001 Colegion Ramon B. Jimeno 1/07/2022 12/07/2022
26 1431001 Direccién Gestion Compensaciones 7/07/2022 15/07/2022
27 1460001 Direccion Desarrollo Organizacional 7/07/2022 15/07/2022
Gerencia Corporativa Sistema
28 2510001 Maestro 14/07/2022 22/07/2022
29 2531001 Direccién Abastecimiento 11/07/2022 19/07/2022
30 2532001 Division Sistema Norte Abastecimiento 19/07/2022 27/07/2022
sl 2533001 Division Sistema Sur Abastecimiento 15/07/2022 25/07/2022
Division Sistema Tibitoc de
32 2532501 Abastecimiento 22/07/2022 1/08/2022
Division Almacen Tibitoc de
33 1472001 Abastecimiento 28/07/2022 5/08/2022
34 2541001 Direccion Red Matriz de Acueducto 29/07/2022 8/08/2022
35 2546001 Divisién Planeacion y Control 3/08/2022 11/08/2022
36 2545001 Divisién Apoyo Técnico 8/08/2022 16/08/2022
37 2546501 Division Centro de Control 10/08/2022 18/08/2022
Divisiéon Operacion y Mantenimiento
38 2547001 DRM 12/08/2022 22/08/2022
39 2551001 Direcciéon Red Troncal Alcantarillado 25/07/2022 2/08/2022
Division Planeacion y Operacion Red
40 2555001 Troncal 15/06/2022 23/06/2022
41 2556001 Division Obras Civiles Red Troncal 24/06/2022 5/07/2022
42 2520001 Direccion Bienes Raices 16/08/2022 24/08/2022
43 2523001 Division Juridica Predial 24/08/2022 1/09/2022




44 2522001 Division Tecnica Predial 26/08/2022 5/09/2022
Gerencia Corporativa Servicio al
45 3010001 Cliente 27/07/2022 4/08/2022
46 3110001 Gerencia Zona 1 2/08/2022 10/08/2022
47 3120001 Direccién Servicio Comercial Zona 1 9/08/2022 17/08/2022
48 3121001 Division Atencién al Cliente Zona 1 12/08/2022 22/08/2022
49 3122001 Division Operacién Comercial Zona 1 16/08/2022 24/08/2022
Direccién Servicio Acueducto y
o0 3131001 Alcantarillado Zona 1 25/08/2022 2/09/2022
51 3132002 Division Servicio Acueducto Zona 1 29/09/2022 7/10/2022
52 3133002 Division Servicio Alcantarillado Zona 1 5/10/2022 13/10/2022
53 1472001 Division Almacenes Usaquen 12/10/2022 20/10/2022
Division Almacen Norte
o4 1472001 Abastecimiento 14/10/2022 24/10/2022
55 3210001 Gerencia Zona 2 30/06/2022 8/07/2022
56 3220001 Direccién Servicio Comercial Zona 2 6/07/2022 14/07/2022
57 3221001 Division Atencién al Cliente Zona 2 11/07/2022 19/07/2022
o8 3222001 Division Operacién Comercial Zona 2 14/07/2022 22/07/2022
Direccién Servicio Acueducto y
59 3231001 Alcantarillado Zona 2 22/07/2022 1/08/2022
60 3232002 Division Servicio Acueducto Zona 2 2/08/2022 10/08/2022
61 3233002 Division Servicio Alcantarillado Zona 2 9/08/2022 17/08/2022
62 1472001 Division Almacenes COA 29/07/2022 8/08/2022
63 3310001 Gerencia Zona 3 3/08/2022 11/08/2022
64 3320001 Direccién Servicio Comercial Zona 3 12/08/2022 22/08/2022
65 3321001 Division Atencion al Cliente Zona 3 17/08/2022 25/08/2022
66 3322001 Division Operacién Comercial Zona 3 24/08/2022 1/09/2022
Direccién Servicio Acueducto y
67 3331001 Alcantarillado Zona 3 30/08/2022 7/09/2022
68 3332002 Divisién Servicio Acueducto Zona 3 12/09/2022 20/09/2022
69 3333002 Division Servicio Alcantarillado Zona 3 16/09/2022 26/09/2022
0 1472001 Division Almacen Sur Abastecimiento 27/09/2022 5/10/2022
71 3410001 Gerencia Zona 4 30/08/2022 7/09/2022
72 3420001 Direccién Servicio Comercial Zona 4 5/09/2022 13/09/2022
73 3421001 Division Atencién al Cliente Zona 4 8/09/2022 16/09/2022
74 3422001 Divisién Operacion Comercial Zona 4 12/09/2022 20/09/2022
Direccion Servicio Acueducto y
5 3431001 Alcantarillado Zona 4 16/09/2022 26/09/2022
76 3432002 Division Servicio Acueducto Zona 4 4/10/2022 12/10/2022
i 3433002 Division Servicio Alcantarillado Zona 4 12/10/2022 20/10/2022
78 1472001 Division Almacenes Santa Lucia 18/10/2022 26/10/2022
79 3510001 Gerencia Zona 5 12/08/2022 23/08/2022
80 3520001 Direccién Servicio Comercial Zona 5 24/08/2022 1/09/2022
81 3521001 Division Atencion al Cliente Zona 5 29/08/2022 6/09/2022
82 3522001 Divisién Operacion Comercial Zona 5 31/08/2022 8/09/2022
Direccién Servicio Acueducto y
83 3531001 Alcantarillado Zona 5 6/09/2022 14/09/2022
84 3532002 Division Servicio Acueducto Zona 5 23/09/2022 3/10/2022
85 3532002 Divisién Servicio Alcantarillado Zona 5 29/09/2022 7/10/2022
86 3020001 Direccién Gestiéon Comunitaria 28/09/2022 6/10/2022
87 3040001 Direccién Apoyo Comercial 5/10/2022 13/10/2022
88 3050001 Direccién Apoyo Técnico 24/10/2022 1/11/2022
89 2610001 Gerencia Tecnologia 4/10/2022 12/10/2022
90 2620001 Direccién Ingenieria Especializada 10/10/2022 18/10/2022




91 2631001 Direccién Servicios Electromecéanica 24/10/2022 1/11/2022
92 2635001 Divisién Logistica Mantenimiento 27/10/2022 4/11/2022
93 2636001 Division Tactica Mantenimiento 2/11/2022 10/11/2022
94 2637001 Divisién Ejecucién Mantenimiento 8/11/2022 16/11/2022
95 2641001 Direccién Servicios Técnicos 13/10/2022 21/10/2022
96 2651001 Direccién Servicios de Informatica 24/10/2022 1/11/2022
Direccién Informacién Técnica y
97 2661001 Geogréfica 24/10/2022 1/11/2022
Direccion Sistema de Informacion
98 2681001 Empresarial (SIE) 31/10/2022 8/11/2022
99 2410001 Gerencia Ambiental 27/10/2022 4/11/2022
100 2420001 Direccién Saneamiento Ambiental 31/10/2022 8/11/2022
Direccion Gestién Ambiental Sistema
101 2430001 Hidrico 3/11/2022 11/11/2022
Gerencia Corporativa Liquidacion
102 5010001 Aseo 3/11/2022 11/11/2022
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