PROCEDIMIENTO: Andlisis de deterioro de grupos homogéneos Cédigo: MPFA0410P
L% acueducto arupos homog e

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA ., . L . D
Proceso: Gestion de servicios administrativos CPT: Publico
Subproceso: Gestion de Activos.

Obijetivo:
Identificar la existencia de indicios de deterioro de los activos y materiales, por medio de la contratacion de una firma especializada, realizando el registro correspondiente en
los médulos Activos Fijos y Gestion de materiales en la herramienta SAP, con el fin de que refleje la realidad econémica en los estados financieros de la Empresa.

Alcance:

Inicia con la planificacién de las actividades para realizar el analisis de indicio de deterioro y la verificacién de las vidas Gtiles remanentes, generar las bases de datos de
activos fijos y materiales para entregar al contratista y finaliza con el archivo de los soportes documentales.

Términos y definiciones:

1 ACTIVO: es un recurso controlado por la EAAB E.S.P., que resulta de un evento pasado y de los cuales se espera generar beneficios econémicos futuros, un recurso
controlado es un elemento que otorga, entre otros, un derecho a:
a) Usar un bien para producir o vender bienes o servicios.
b) Ceder el flujo para que un tercero produzca o venda bienes o servicios.
c) Convertir el recurso en efectivo a través de su disposicion.
d) Beneficiarse de la revalorizacion de los recursos.
e) Recibir una corriente de flujos de efectivo.

2 CENTRO DE COSTO: grupo de recursos que prestan un servicio a la comunidad empresarial, estos recursos pueden ser areas y/o equipos, a los cuales se les carga
el valor de la depreciacién y/o amortizacién de los activos fijos.

3 COSTO: es el valor pagado por un activo, en el momento de su adquisicién o construccién del mismo.

4 DEPRECIACION: es la distribucién sistematica del costo de un activo a lo largo de la vida Gtil o durante el perfodo en que se van a obtener sus beneficios.

5 DETERIORO DEL VALOR: es el monto en que excede el valor en libros de un activo o unidad generadora de efectivo a su valor recuperable.

6 PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO: se consideran bienes de la Propiedad, planta y equipo, los elementos que:

« Sean adquiridos o generados a través de la ejecucion de una actividad, de un proyecto de inversion y financiados con el presupuesto de
inversion, o adquiridos sin contraprestacion de acuerdo con lo previsto en la Politica de Subvenciones.

« Las intervenciones financiadas con presupuesto de inversion, entendidas como aquéllas encaminadas a aumentar la vida util del activo, su
capacidad productiva o que constituyan un mayor valor del activo por adhesion.

« Sean tangibles, muebles o inmuebles.

« Sean utilizados en la produccién o suministro de bienes y servicios, prestados como parte de la cadena de valor de la Empresa o para
propositos administrativos.

« La Empresa puede controlar (asumir el riesgo, saber el destino del bien y obtener sus beneficios).

« La Empresa puede estimar su costo o valor.

« La Empresa puede estimar su vida util.

« Generan beneficios econdmicos a la Empresa.

« Esperan ser usados durante mas de un periodo contable.

« No tienen la calificacién de activos “destinados y/o disponibles para la venta”.

« Son adquiridos o recibidos en una transaccion con o sin contraprestacion, cuyo valor unitario sea igual o superior a dos (2) salarios minimos
mensuales, legales vigentes - SMMLYV, de acuerdo con la clasificacion de Propiedad, planta y equipo; por lo tanto, los bienes que sean
adquiridos por un valor menor al sefialado anteriormente, se reconocen en el resultado del periodo y se controlan administrativamente, cuando
a ello hubiera lugar.

~

UNIDAD GENERADORA DE EFECTIVO : es el grupo identificable de activos mas pequefio que genera entradas de efectivo por su uso continuado a favor de la
Empresa, las cuales son, en buena medida, independientes de los flujos de efectivo derivados de otros activos o grupos de activos.

8 VALOR DEPRECIABLE: es el costo del activo menos su valor residual.

©

VALOR EN LIBROS: es el monto por el cual un activo es reconocido después de deducir cualquier depreciacién/amortizaciéon acumulada y pérdida acumulada por
deterioro.

10 VALOR EN USO: corresponde al valor presente de los flujos futuros de efectivo, que se espera obtener de un activo o unidad generadora de efectivo.

11 VALOR RAZONABLE: es el valor por el cual un activo podria ser vendido en una transaccion realizada en condiciones de independencia mutua, entre partes
interesadas, informadas debidamente.

12 VALOR RECUPERABLE: corresponde al mayor valor entre el valor razonable del activo menos los costos de disposicién y su valor en uso.
13 VIDA UTIL: es el periodo durante el cual se espera que un activo éste disponible para ser usado por la Empresa.

Politicas de operacién:

1 Para el andlisis de indicios de deterioro se debe tener en cuenta lo establecido en las politicas contables de la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota —
EAAB-E.S.P., en lo relacionado con el deterioro de Propiedad, planta y equipo.

2 Paralos grupos de activos que no procede el calculo de depreciacion no aplica la verificacion ni ajuste de vidas Utiles remanentes.

3 Las areas responsables de los activos informaran los cambios que se puedan presentar en las expectativas de vida de los bienes existentes derivados de aspectos
como: planes de renovacién de equipos establecidos, los lineamientos que en este sentido sugiera el Plan Maestro correspondiente, los cambios tecnolégicos u
operativos gque afecten a los activos, la disponibilidad de repuestos, los costos de mantenimiento, aspectos que influyen en la expectativa de vida de los activos y que
deben tenerse en cuenta al determinar las vidas Utiles antes de finalizar el periodo contable.

4  El andlisis de los requerimientos de indicio de deterioro, busca evidencias de: pérdida de funcionalidad de los activos por obsolescencia, sobrecostos excesivos de
operacion, razones normativas, ambientales, de cambios del proceso, deterioro fisico, o cualquier otra que permitan considerar la probabilidad de que el grupo
homogéneo en el futuro o de forma definitiva no seguird operando u operara en forma disminuida (a menos que su funcién sea la de instalacién en stand-by, en cuyo
caso se entiende que su régimen de operacién no sera regular y que su valor para la empresa consiste en poder operar de forma eventual y transitoria ayudando a
garantizar la confiabilidad de la operacion).

5 Para los grupos homogéneos, en los que se identifique que el valor recuperable menos costos de disposicion final, es menor que el saldo contable del activo, debe
reportarse un deterioro igual a la diferencia encontrada.
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6 Para realizar el analisis de la informacién sobre las vidas remanentes tener en cuenta:

«Verificar y analizar las sugerencias realizadas por las areas a cargo de los bienes.
«Considerar en el andlisis la informacioén que se recopile para el andlisis de deterioro.[]
«Verificar las vidas Utiles remanentes de los activos frente a lo propuesto por la politica.[]

«Verificar en especial el comportamiento de los activos con vidas Utiles o saldos contables reducidos.O

«Verificar en especial los activos que puedan involucrar cambios tecnoldgicos rapidos, como bienes de tecnologia y/o electronicos.O

Cédigo: MPFA0410P
Versién: 03
CPT: Publico

*Realizar analisis agrupando los activos por diferentes criterios como: clase, cuenta, centro de costo, ubicacién, y descripcion del equipo.

Documentos de soporte

CcODIGO NOMBRE Actividades ENTIDAD
IFUAA033 Sistemas de informacién (Reportes) 1 EAAB-ESP
IFUMMO033 Listado de stock a la fecha 1 EAAB-ESP
LSMW Carga de datos con archivos externos 12 EAAB-ESP
MPFD0301P Organizacion de documentos 19 EAAB-ESP
MPFA0516F01 Solicitud Concepto Técnico 15 EAAB-ESP
Administracion de bienes no Utiles, bienes inservibles y
MPFAOQ516P almacenamiento de materiales productivos en la bodega La 15 EAAB-ESP
Diana

MPFB0201F27 Informe de gestion contratos o convenios 11,12 EAAB-ESP
MPFB0201P Planificacion, ejecucion y liquidacion de acuerdo de voluntades 2 EAAB-ESP
MPFDO0801F01 Memorando Interno 6, 17 EAAB-ESP
MPFD0801F04 Lista de asistencia 4 EAAB-ESP
MPFDO0801F05 Ayuda de memoria 2,4 EAAB-ESP
MPFD0801F07 Plantilla Power Point 11 EAAB-ESP
MPFDO0801F08 Informe (Informe ejecutivo) 7,8,11, 12 EAAB-ESP
Base de datos de activos fijos 1,2,34,57 EAAB-ESP
Base de datos de materiales. 1,2,34,57 EAAB-ESP
Clasificacion actual de grupos homogéneos de activos fijos. 3 EAAB-ESP
Cronograma de entrevistas y visitas. 4,57 EAAB-ESP
File Server. 19 EAAB-ESP
Lista de chequeo de activos fijos 4,57 EAAB-ESP
Listas de chequeo para activos y materiales. 4,7 EAAB-ESP
Plantilla para actualizacién de Activos Fijos - Base_VUR. 9,10, 12,13, 14 EAAB-ESP
Plantilla para actualizacién de Activos Fijos - Plantilla VUR 13, 14,16 EAAB-ESP
Propuesta de I(_)s elementgs_ c_ﬁel almace’_n que sean 2 EAAB-ESP

susceptibles de andlisis de deterioro.
Soportes documentales del contrato. 18, 19 EAAB-ESP

Actividades
# Nombre de la actividad Descripcion Registro Responsable

INICIO

v

PLANIFICAR EL ANALISIS
DE DETERIORO.

Codigo:MPFD0802F02
Version:03

Planificar minimo al finalizar el periodo contable las fechas,
alcance, personal y recursos requeridos para el trabajo.

Ingresar a la herramienta SAP para generar las bases de
datos en los siguientes IFU's:

« IFUAA33 Sistemas de informacion (reportes), genera base
de datos de los activos de la Empresa que se van a|
analizar, incluyendo los valores de deterioro vigentes y las
Ultimas vidas remanentes de los activos, de acuerdo con lo

[ |establecido en la politica 6 de este procedimiento.

Para la conformacién de la lista de grupos homogéneos
debera revisarse el ultimo listado utilizado, la informacion
actual de centros de costo, clases de activos, cuentas,
informacion recibida de las areas responsables de los
activos, informacion de activaciones, y cualquier otra fuente
interna o externa que el area considere pertinente.

« IFUMMO33 Listado de stock a la fecha. Con base en la
informaciéon resultante del inventario de materiales
anteriormente realizado, genera lista de materiales

Remite mediante correo electrénico las bases de datos de
activos fijos y materiales objeto de analisis, para aprobacién
del Director Administracion Activos Fijos.

Base de datos de activos fijos

Base de datos de materiales

Jefe Division Almacenes nivel 20
Profesional nivel 20
Gerencia Corporativa Gestion
Humana y Administrativa.
Direccién Administracion Activos
Fijos.
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# Nombre de la actividad

___________ L

REVISAR Y APROBAR LA
PLANIFICACION.

// ¢SE APRUEBAN
2 < LAS BASES DE )
b DATOS? ol

SUMINISTRAR LAS
BASES DE DATOS.

A
PRESENTAR
PROPUESTA DE LOS
GRUPOS
HOMOGENEOS.

REVISAR Y APROBAR
DOCUMENTOS

NO _ -« &SEAPRUEBAN O~
L LAS BASES DE >
S DATOS? .

Sl

PROGRAMAR VISITAS

Codigo:MPFD0802F02
Version:03

Descripcion

Registro

Responsable

> _NO

Recibir correo electrénico, se reune con el Jefe de Division
de Almacenes y los profesionales de la Direccién
Administracion Activos Fijos para revisar y aprobar las
bases de datos insumo para la ejecucién del contrato de
andlisis de indicios de deterioro; teniendo en cuenta la|
completitud de los datos del reporte:

1. Datos maestros

2. Clase de activo fijo y/o material

3. Centro de costos responsable

Aplicar el procedimiento MPFB0201P "Planificacion,
ejecucion y liquidacion de acuerdo de voluntades".

Nota: No se aprobaran las bases de datos de activos fijos y
materiales que contengan activos que no sean objeto de
andlisis de deterioro.

Remite las bases de datos de activos fijos y de materiales
de los almacenes mediante correo electrénico al
profesional 20.

Base de datos de activos fijos
Base de datos de materiales

MPFD0801F05
Ayuda de memoria

Director Administrativo nivel 08.
Gerencia Corporativa Gestion
Humana y Administrativa.
Direccién Administracion Activos
Fijos.

Recibir las bases de datos de activos fijos y de materiales
para suministrarlas via correo electronico al contratista,
para su andlisis junto con la clasificacién actual de grupos
homogéneos de activos fijos.

Base de datos de activos fijos.
Base de datos de materiales.

Clasificacion actual de grupos
homogéneos de activos fijos.

Profesional nivel 20
Gerencia Corporativa Gestion
Humana y Administrativa.
Direccién Administracion Activos
Fijos
con el rol Supervisor del contrato.

Realizar mesa de trabajo en coordinacion con Director
Administracién Activos Fijos y el supervisor del contrato
para:

« Presentar propuesta de los grupos homogéneos, objeto de
verificacion del periodo presente, basados en el dltimo
ejercicio.

« Elaborar lista de chequeo con las preguntas necesarias
para validar variables internas y externas que conduzcan a
la definicién de indicio de deterioro.

« Entregar cronograma de entrevistas y visitas

« Propuesta de los elementos del almacén que sean
susceptibles de andlisis de deterioro.

MPFD0801F04
Lista de asistencia

MPFDO0801F05
Ayuda de memoria

Base de datos de activos fijos
Base de datos de materiales
Lista de chequeo.

Cronograma de entrevistas y
visitas.

Propuesta de los elementos del
almacén que sean susceptibles de
analisis de deterioro.

Contratista

Revisar y aprobar los documentos siguientes:

« Que los grupos homogéneos se encuentren agrupados de
acuerdo con sus caracteristicas y funcionalidades
operativas, que se hayan acordado.

* Que las listas de chequeo, contemplen las variables
internas y externas para validar el indicio de deterioro.

< El cronograma de entrevistas y visitas, presentados por el
contratista.

Aprobada la documentacion, informar al contratista via
correo electrénico para que proceda con la elaboracion de
los memorandos para agendar las correspondientes visitas
de verificacion.

Base de datos de activos fijos.
Base de datos de materiales.

Cronograma de entrevistas y
visitas.

Correo electrénico
Lista de chequeo de activos fijos

Cronograma de entrevistas y
visitas a las areas operativas.

Jefe Divisién Almacen nivel 20
Gerencia Corporativa Gestion
Humana y Administrativa.
Direccién Administracion Activos
Fijos
con el rol Supervisor del contrato.

Elabora comunicado a las areas adjuntando el listado de
activos fijos y el grupo homogéneo, informando el nombre
de los delegados por parte del contratista y la fecha de
visita para la verificacion in situ.

Nota: Se entrevista con el Jefe de la Divisién de Almacenes
para agendar las visitas de verificacion de materiales a los
diferentes almacenes.

MPFDO0801F01
“Memorando Interno”

Contratista

Este documento es de uso interno,
no debe ser distribuido sin autorizacién previa,
queda prohibida su modificacién, reproduccién parcial y/o total.
Si este documento estd impreso se considera copia no controlada




Cédigo: MPFA0410P
Versién: 03
CPT: Publico

PROCEDIMIENTO: Anélisis de deterioro de grupos homogéneos

acueducto

d% AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

Proceso: Gestién de servicios administrativos
Subproceso: Gestion de Activos.

Codigo:MPFD0802F02
Version:03

Este documento es de uso interno,

# Nombre de la actividad Descripcion Registro Responsable
Realizar las visitas segun el cronograma establecido, para
la verificacion de los activos fijos y la revision fisica de cada Cronograma de entrevistas y
uno de los materiales relacionados en la "base de datos de visitas
materiales"; teniendo en cuenta lo establecido en la politica
nimero 4 de este procedimiento. Listas de chequeo para activos y
r materiales.
REALIZAR VISITAS Y . ) .
DETERMINAR EL Determinar los activos a ser deteriorados y aquellos que
7 DETERIORO Y VIDA UTIL requieren af:tuallzac!(’)n de vidas dtiles remanentes,| Base de datos de activos fijos. Contratista
REMANENTE. mediante la informacion recolectada y de acuerdo con lo
establecido en las politicas contables para el anélisis de Base de datos de materiales.
indicios de deterioro y teniendo en cuenta la politica 3 .
MPFDO0801F08
Elaborar y entregar los informes de avance de acuerdo con Informe
lo establecido en el contrato, en archivo digital y fisico con (Informe ejecutivo)
sus soportes, al supervisor del contrato.
(mommmmmmmeo S )
: HRYEAR EL IO Y : Recibir y revisar los informes de avance presentados por el
. '? E _A_\f/_‘["_C_E_'_______i contratista, verificando:
1. Visitas realizadas a las diferentes areas de la Empresa
2. Respuestas a los memorandos de programaciéon de Jefe Division Almacen nivel 20
v visitas - X L
P - . ” Gerencia Corporativa Gestion
3. Avance fisico de ejecucion del cronograma MPFDO0801F08 Humana Apdministrativa
8 " {SEAPRUEBA 4. Andlisis de la vida atil remanente de los activos Informe Direccion Ad?lninistracién Act‘ivos
.. ELINFORME? (Informe ejecutivo) Fiios
Si se presenta alguna inconformidad o falencia en la I
~ . ) y - con el rol Supervisor del contrato.
S entrega de los informes anteriormente mencionados, seré
motivo de devolucion por parte del supervisor, al contratista
para que haga los ajustes correspondientes; o se le indicara
la aprobacién de la informacion, via correo electrénico.
Generar archivo en excel del andlisis realizado para los ; .
v . . ! o Plantilla para actualizacién de
activos que son objeto de cambio de vida util remanentes, Activos Fiios - Base VUR
9 | —» GENERARARCHIVO este sera entregado via correo electrénico al supervisor del I - Contratista
PLANO contrato. -
Correo Electronico.
: VALIDAR LA : Valid a inf i6n del archi | |
{ INFORMACION DE LAS | alidar que la in ormaC|on el archivo en excel para el
LA ; ia:]gue masivo cuzntle. ) Profesional nivel 20
---------------------- ’ . Datos maestro del activo ; i 2ci6 i i i6
o . o . Plantilla para actualizacién de Gerencia Corporativa Gestion
2. Andlisis de la vida util remanente de los activos Y| X " L X
. X Activos Fijos - Base_VUR. Humana y Administrativa.
10 AN concuerde con lo presentado en el informe de avance; Direccién Administracion Activos
s PNy . - i Correo electrénico. Fijos
NO -7 CHASPLANTILLAS =, Informar a través de correo electrénico al contratista y al o
— ESTAN 4 ) . L . - " con el rol Supervisor del contrato.
S~ CORRECTAS? .~ Director Administracion Activos Fijos, la aceptacion y/o
o rechazo de la plantilla
Sl
MPFB0201F27
Informe de gestién contratos o
Realizar la entrega de los resultados del cambio de vidas convenios
REﬁ';\'ji’gifﬂ'“g;m’t DEL Utiles, el deterioro de activos fijos y materiales, el informe
1 : final del contrato MPFB0201F27 “Informe de gesti6n MPFDO0801F07 Contratista
contratos o0 convenios”, presentacion MPFDO0801F07 Plantilla Power Point
"Plantilla Power Point” e Informe ejecutivo, conclusiones vy
recomendaciones, al supervisor del contrato. MPFDO0801F08
Informe
(Informe ejecutivo)
RECIBIR Y PREPARAR LA Recibir los resultados del cambio de vidas dtiles, el
INFORMACION i ; m ; MPFB0201F27
deterioro de activos fijos y materiales, de parte del -
. . o N Informe de gestién contratos o
contratista, para preparar la informacién correspondiente. " . .
N - . . convenios Profesional nivel 20
ACTIVOS POR 1. Plantilla de activos fijos por deteriorar Gerencia Corporativa Gestion
DETERIORAR 2. Plantill ivi fij r mbi Vi atil - X
12 rema:e;tea de activos fijos para cambio de vida dt MPFDO0801F08 Humana y Administrativa.
X A . . Informe Direcci6n Administracién Activos
ACTIVOS PARA 3. Circularizacion de los materiales deteriorados. ] . -
CAMBIO DE VIDA (Informe ejecutivo) Fijos
REMANENTE . . . ” . - con el rol Supervisor del contrato.
con el fin de actualizar la informacion de la vida atil y } N,
) X o . Plantilla para actualizacion de
deterioro de los activos fijos en la herramienta SAP, . "
MATERIALES . . Activos Fijos - Base_VUR
DETERIORADOS mediante la transaccién LSMW. —

no debe ser distribuido sin autorizacién previa,
queda prohibida su modificacién, reproduccién parcial y/o total.
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Fecha de referencia, Importe de contabilizacion, Texto
posicién. Posteriormente, realizar el cargue en SAP.

G

Activos Fijos - Plantilla VUR

# Nombre de la actividad Descripcion Registro Responsable
11 ) reciBiry Preparar la plantilla de cargue de activos por deteriorar, . .
PREPARAR LA . N B . " , . N Profesional nivel 20
INFORMACION conteniendo Sociedad, Numero activo fijo, Subnimero de Plantilla para actualizacion de . . L.
. - I . " Gerencia Corporativa Gestion
activo fijo, Fecha de documento, Fecha de contabilizacion, Activos Fijos - Base_VUR - X
L . - Humana y Administrativa.
13 Mes contable, Clase de movimiento activos fijos (Y12 . i L L .
ACTIVOS FIJOS
N ; ! = ) . R, ireccion Administracion Activos
POR DETERIORAR registrar deterioro y Y24 reversar deterioro afios anteriores),|  Plantilla para actualizacién de Fijos

con el rol Supervisor del contrato.

RECIBIRY
PREPARAR LA

/ Preparar la plantilla de cargue de los activos para cambio
INFORMACION

de vida remanente, con la identificacion de cada activo
(Activo fijo, subnimero), la vida Util remanente en afios y
meses, fecha del nuevo inicio de la vida remanente. Estas
vidas remanentes nuevas deben registrarsen en las areas
de valoracion 01, 02, 03, 05, 31, 32 (son los campos que
tienen los activos en SAP, en los cuales se colocan los afios
y meses de la vida (til). Posteriormente, realizar el cargue
en SAP.

ACTIVOS FIJOS PARA
CAMBIO DE VIDA
14 UTIL REMANENTE

)

Plantilla para actualizacién de
Activos Fijos - Base_VUR

Plantilla para actualizacion de
Activos Fijos - Plantilla VUR

Profesional nivel 20
Gerencia Corporativa Gestion
Humana y Administrativa.
Direccion Administracion Activos
Fijos
con el rol Supervisor del contrato.

Circularizar mediante el formato MPFA0516F01 "Solicitud

RECIBIR Y Concepto Técnico", el estado de los materiales deteriorados

PREPARAR LA

INFORMACION a las éareas con fin de obtener su concepto técnico;
MATERIALES utilizando el resultado presentado por el contratista como
15 DETERIORADOS soporte.

Aplicar procedimiento MPFAQ0516P - "Administracion de
bienes no Utiles, bienes inservibles y almacenamiento de
materiales productivos en la bodega La Diana", actividad 41
- Programar y citar Comite de Inventarios.

RECOPILAR LOS
SOPORTES Y
ARCHIVAR

MPFA0516F01
"Solicitud Concepto Técnico"

Profesional nivel 20
Gerencia Corporativa Gestion
Humana y Administrativa.
Direccién Administracion Activos
Fijos
con el rol Supervisor del contrato.

Realizar el cargue de las plantilas de activos fijos por
deteriorar" y "activos fijos para cambio de vida" mediante
las transacciones LSMW y contabilizar con las AFAB

ACTIVOS FIJOS
POR DETERIORAR
ACTIVOS FIIOS
PARA CAMBIO DE
VIDA REMANENTE

Profesional nivel 20
Gerencia Corporativa Gestion

16 “Contabilizar amortizacion” y ASKB “Contabilizacion Plantilla para actualizacion de Humana y Administrativa.
REALIZAR EL CARGUE periédica Activos Fijos”. Para los activos totalmente Activos Fijos - Plantilla VUR Direccién Administracion Activos
EN SAP deteriorados, cambiar la clave de amortizacién a 0000, en el Fijos
sistema SAP. Informar del cargue realizado al Director con el rol Supervisor del contrato.
Administracion Activos Fijos.
Informar el resultado del andlisis de indicios de deterioro y %z:r?éi:?:n;rgi:g:/\fgg;:gng
17 R'E’\‘Sﬁwsgs actualizacion de vidas Utiles remanentes de los activos fijos, MPFD0801F01 Humana y Administrativa
mediante el formato MPFD0801F01 “Memorando interno”, a “Memorando interno” ) . A - .
|a Direccién de Contabilidad. Direccion Adml_r_ustrauon Activos
Fijos.
MATERIALES
DETER\ORADOS | Profesional nivel 20
REMITIR LOS SOPORTES . : - Gerencia Corpora_tn_/a G?S"én
18 PARA ARCHIVAR. Remltlr los sopprtes_ fﬁocume_zn_tales para a_rchlva_r_, al auxiliar Soportes documentales del _ Humana y _Ac_imlnls_t,ratlva._
nivel 40 de la Direccion Administracion Activos Fijos. contrato. Direccion Administracion Activos
Fijos
con el rol Supervisor del contrato.
RECOPILAR LOS Soportes documentales del Auxiliar Administrativo nivel 40
SOPORTES Y ARCHIVAR. Recibir, recopilar los soportes documentales y archivar de contrato. Gerencia Corporativa Gestion
19 acuerdo con el procedimiento MPFD301P “Organizacién de Humana y Administrativa.
é documentos”. File Server. Direccién Administracion Activos
(AN ) Fijos.
Control de cambios
FECHA DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO VERSION
Se actualiza el formato, se ajustan los términos y definiciones del procedimiento, se incluye nueva politica de
03/11/2023 operacién nimero 1y se suprimen las anteriores politicas 1, 2, 6, 9, 10, 13y 14. Se definen las actividades 11, 12, 03
13, 14 y 15 y responsables de cada una de estas.
Control de revisién y aprobacién
Elaboracion Revision Aprobacion

Carmen Andrea Parra Junca
Contratista
Direccion Administracion Activos Fijos.

Marfa Deisy Varela Velosa
Profesional especializado nivel 20.

Direccién Administracion Activos Fijos.

Carlos Arturo Ferro Rojas
Director Administrativo Nivel 08.
Direcci6n Administracion Activos Fijos.
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PROCEDIMIENTO: Andlisis de deterioro de grupos homogéneos

Proceso: Gestion de senvicios administrativos.
proceso: Gestion de Activos.
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