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COMITE INTERNO DE ARCHIVO

ACTA No. 2 de 2018

En la ciudad de Bogota, siendo las 2:30 p.m. del 22 de agosto de 2018, en [a Sala de Juntas de
- la Direccion de Servicios Administrativos, se dio inicio al Comité Interno de Archivo de la Empresa
de Acueducto y Alcantarillado de Bogota - ESP, previa convocatoria realizada a través del
memorando 1451001-2018-2745-Citacion Comité Archivo Il Sesion, contando con la asistencia

de:

» VERIFICACION DE QUORUM:

No NOMBRE CARGO

1 | Rosita Esther Barrios Figueroa Gerente de Gestion Humana y Administrativa
2 | Luis Humberto Jiménez Morera Gerente de Tecnologia

3 Fernando José Gonzalez Sierra | Gerente Juridico

4 | Jhon Jairo Castro Afanador Director de Informacion Técnica y Geografica
5 | Jin Anthony Cotrino Sossa Director Servicios Administrativos

'« INVITADOS:

No NOMBRE CARGO

1 | Nancy Gomez Chaves Profesional Gestion Documental Direccion
Servicios Administrativos

2 | Gladys Camacho Luna Profesional Direccion Gestion de Calidad vy
Procesos

3 | Patricia Isabel Davila Lenis Profesional Especializado Direccién Informacion
Técnica y Geografica

4 | Eva Judith Pena Garcia Profesional Oficina de Conirol Interno y Gestion

« ORDEN DEL DiA:

SubhowNn=

Verificacion del quérum.

Lectura y aprobacién orden del dia.

Revisién comproemisos Comité No.1-2018
Aprobacion Programa de Gestion Documental-PGD
Aprobacién Plan Institucional de Archivos-PINAR
Proposiciones y varios.
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e DESARROLLO Y CONCLUSIONES DEL COMITE:

1. Verificacion Quérum

Se da inicio al Comité Interno de Archivo por parte del doctor Jin Anthony Cotrino Sossa-
Secretario Técnico del Comité, quien verifica el quorum con asistencia de 5 integrantes para un
83,3% de participacion. Se registra en la lista |a asistencia de: Dra. Rosita Esther Barrios Figueroa
- Gerente Corporativa de Gestion Humana y Administrativa y quien ejerce en calidad de
Presidenta del Comité y Control; Ing. Luis Humberto Jiménez Morera -Gerente de Tecnologia:
Dr. Fernando José Gonzalez Sierra -Gerente Juridico; Ing. Jhon Jairo Castro Afanador - Director
de Informacion Técnica y Geografica; Dr. Jin Anthony Cotrino Sossa -Director de Servicios
Administrativos y quien a su vez ejerce como Secretario Técnico del Comité. No asistié el Gerente
Corporativo de Planeamiento y Control, Dr. Alvaro Ernesto Narvaez Fuentes y Dra. Gloria Piedad
Roa Carrero -Jefe Oficina de Control Interno.

2. Lecturay aprobacion orden del dia.

El Secretario Técnico presenta y pone en consideracion el orden del dia, la Dra. Rosita Barrios
Figueroa-Gerente Corporativa de Gestion Humana y Administrativa propone el cambio del orden
del dia quedando de la siguiente manera:

Verificacion del quorum.

Lectura y aprobacién orden del dia.

Aprobacion Programa de Gestion Documental-PGD
Aprobacion Plan Institucional de Archivos-PINAR
Revision compromisos Comité No.1-2018
Proposiciones y varios.

Ok LN~

3. Aprobacion Programa de Gestion Documental-PGD

Se realiza la presentacion del Programa de Gestion Documental-PGD, dando a conocer las
acciones adelantadas y la Participacion en las Mesas de Trabajo de la Estrategia IGA+10-
Componente de Gestion Documental de la Alcaldia Mayor de Bogotéa, con el acompafiamiento
del Archivo de Bogota y el Aliado Skaphe.

La EAAB participé en seis (6) mesas de trabajo programadas en los meses de julio y agosto de
2018, donde se realiz6 el proceso de ajuste del documento en cumplimiento con el Manual de
Implementacion de un Programa de Gestion Documental -PGD- Archivo General de la Nacién. A
continuacion se relacionan cada una de estas:

v" Mesa de Trabajo julio 5-2018
v Mesa de Trabajo julio 12-2018
v' Mesa de Trabajo julio 19-2018
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v Mesa de Trabajo julio 26-2018
v" Mesa de Trabajo agosto 8-2018
v Mesa de Trabajo agosto 21-2018 - Aprobacién Version Final

De igual manera, se aborda la definicion del Programa de Gestion Documental -PGD : como “Un
instrumento archivistico a través del cual se formula y documenta, a corto, mediano y largo plazo,
el desarrollo sistematico de los procesos archivisticos de una entidad encaminados a la
planificacion, procesamientos y manejo de la documentacion producida en la entidad desde su
origen hasta el destino final, con el objeto de facilitar su conservacion”. Este debe ser aprobado,
publicado, implementado y controlado’.

Por otra parte, es importante resaltar el alcance de formular un Programa de Gestion Documental
y como aporta al cumplimiento de la Ley de Transparencia y Derecho No. 1712 de 2017. A
continuacion se mencionan algunos aspectos a considerar:

v" Apoyar la transparencia, la eficacia, la eficiencia y el modelo integrado de gestiéon de la
entidad.

v" Facilitar el acceso y disposicion al publico de la informacion, en los términos referidos en la
Ley de Transparencia y del Derecho del acceso a la informacion Publica.

v" Contribuir a Gobierno Abierto en términos de almacenamiento, organizacion, acceso y
apertura de la informacion al publico en general y a instituciones interesadas en ella.

v" Conformar la instancia asesora en materia archivistica y de gestion documental ante la Alta
Direccion de la Entidad.

v" Elaborar, aprobar, publicar e implementar los instrumentos archivisticos.

De igual manera, la aprobacion del PGD contribuye al cumplimiento de acciones de
mejoramiento planteadas en los Planes de Mejoramiento propuestos por la EAAB ESP en los
hallazgos impuestos en Auditorias Internas y Externas a la Empresa.

A continuacion, se presenta la estructura del documento de PGD de acuerdo con los requisitos
y lineamientos de Gestion Documental establecidos en el Decreto 2609 de 2012 y Decreto 1080
de 2015 del Ministerio de Cultura.

" Manual de Implementacion de un Programa de Gestion Documental-PGD-Archivo General de la Nacion, 2014 pag.
10
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4. -PGD- ESTRUCTURA

) 1. INTRODUCCION 7.LINEAMIENTOS PARA LA GESTION
i | DOCUMENTAL

Cumplimiento requisitos y lineamientos de Gest on Dacumental -Dacreto 2609 de 2012 v Decreto 1080 de 2015-Ministeric de Cultura

Fuente: Presentacion Comité Interno de Archivo 22-08-2018

En relacion con los programas especificos, se realiza la formulacion propendiendo el
fortalecimiento de la gestion de los archivos de la Empresa, y alineando los aspectos mas
sensibles de la Gestion Documental, con la eficacia del Subsistema Interno de Gestion
Documental y Archivo. Cada uno de estos fue estructurado teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

Objetivo

Alcance

Aspectos funcionales del programa

Meta

Responsabilidades

Metodologia para el desarrollo del programa

Recursos econémicos, técnicos y humanos para el programa

AN N NN

Los programas Especificos son los siguientes:
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Programa de normalizacion de formas y formularios electronicos
Programa documentos vitales o esenciales

Programa de gestion de documentos electronicos

Programa de reprografia

Programa de documentos especiales

Programa Plan Institucional de Capacitacion

Programa de Auditoria y Control

R L TR LY

Vale la pena resaltar, que el dia 21 de agosto se realizo la mesa de trabajo con Archivo de Bogota
—Dr. Carlos A. Rueda, Nancy Gomez -Direccion de Servicios Administrativos y Gladys Camacho
-Direccién Gestion de Calidad y Procesos para la aprobacion de la version final del Programa de
Gestion Documental. Los aspectos mas importantes de la reunion quedaron plasmados en la
ayuda de memoria con fecha 21 de agosto de 2018.

Una vez expuestos el Programa de Gestion Documental — PGD es sometido a votacion y
aprobacion por parte de los miembros asistentes del Comité; los cuales aprueban por unanimidad.

Este es un instrumento archivistico que ayudara a la normalizacion de la gestion documental de
la Entidad y cumplir con las acciones de mejoramiento planteadas para conjurar la causa que
ocasiono la apertura de hallazgos por parte de las Auditorias Internas y Externas que hicieron a
la Empresa.

4. Aprobacion Plan Institucional de Archivos-PINAR

A continuacidn se presenta para aprobacion del Plan Institucional de Archivos-PINAR, iniciando
con la definicién del PINAR: “Como un instrumento para la planeacion de la funcion archivistica,
articulado con el Plan de Accion de la Entidad”.

Se resalta la importancia como un soporte a la Planeacién Estratégica en los aspectos
archivisticos de orden normativo, administrativo, econémico, técnico y tecnolégico. Los archivos
contribuyen, tanto a la eficacia y eficiencia del Estado en el servicio al ciudadano, como la
promocién activa al acceso a la informacion?.

De igual manera, se indica los beneficios de contar con este instrumento archivistico que
contribuye a la planeacién de la funcién archivistica como son:

v Marco de referencia para la planeacion y desarrollo de la funcion archivistica.

v" Definir objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo.

v Optimizar el uso de recursos para la gestion y procesos archivisticos en el Plan
Estratégico Institucional y Plan de Accion Anual.

v" Facilitar el seguimiento, mediciéon y mejora de los planes formulados

* Decreto 612 del 4 de Abril de 2018- Departamento de la Funcién Publica “Fijan Directrices para la Integracion de
los Planes Institucionales y Estratégicos al Plan de Accién por parte de la entidades del Estado
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A continuacion, se presenta la estructura del documento del plan PINAR siguiendo los
lineamientos fijados por la Gerencia Corporativa de Planeacion y Control de la EAAB-ESP.

a. Ficha Resumen

5. Ficha Resumen Pinar
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5. Cronograma de Actividades
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e. Indicadores

9. Indicadores
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INDICADORES
_ " Indice Meta
Eje Tematico No. Indicador
Eje Tematico 1: ; HependanclsSiaa Actvigadesrealz adas/Tolal de g8
spendenca SIGA 2 (i
DEPENDENCIA SIGA penge i acividades a realzar 106%
HUMers g2 nstrumentos archivishicos
Eje Teratico 2. " Ljuste & implementacion de EAAB ESP i1atal mstrumentos o
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS - Instrumentos Archidstices arcnvisticos contenidos en la nerma e
*100%
v ol Personal capacitadc / personal
2 sonal Capacitadc ! persona e
3 nal cap e - 80%
PLAN INSTITUC IO_NA,L DE 3 Personal capactade programada para capactacien - 100% 80
CAPACITACION
Eje Tematico 4: Artividades realzadas del SIC / Tatal az
SIC, SISTEMAINTEGRADO DE 4 Implementacion SIC actvidades contenidas enlanorma a5,
COHSERVACION *100%
Numero de archivcs con CondicIones
g Condciones Lecavas Ioc ativas idoneas / tatal de archives A%
Eje Tematico 5 EAAB ESP *100%
INFRAE STRUCTURA Mumero de archives ©on ¢ ondiciones
i Condiciones Ambientales ambientales idoneas /1clal de archivos 5%
EAAB ESP *1003%

P VT T g

Se resalta que el PINAR fue remitido a la Gerencia Corporativa de Planeamiento y Control
mediante memorando 1451001-2018-2285 del 17 de julio de 2018, dando cumplimiento al

requerimiento indicado en el Decreto 612 de 2018 del Departamento Administrativo de la Funcién
Publica.

Este documento fue elaborado durante las sesiones de Mesas de Trabajo con la Direccion de
Gestion de Calidad y Procesos y la Direccion de Servicios Administrativos.

Los asistentes proponen realizar un proceso de revisioén de cada uno de los ejes tematicos del
plan vy verificacion de las fechas, niveles de detalle, identificacion de presupuesto requerido para
la implementaciéon del PINAR; el Plan debe estar articulado con la formulacion de fichas de
proyecto y alineado en el Banco de Proyectos.

De igual manera, la Alcaldia Mayor adelanta un plan de choque en relacién con el tema, en el
que determina que a mas tardar en diciembre de 2019 debe estar aprobado el Sistema Integrado
de Conservacién — SIC, el cual forma parte del Eje Tematico No.4 del PINAR.
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El Plan Institucional de Archivos -PINAR es sometido a votacion y aprobacién por parte de los
miembros asistentes del Comité y es aprobado- por unanimidad, con la salvedad de realizar un
proceso de revision en los aspectos mencionados en este punto, y estard sujeto a modificaciones
(fechas, niveles de detalle e identificacién de presupuesto).

5. Revision compromisos Comité No. 1-2018

5.1 Compromiso 1.

Generar una politica para el manejo de los expedientes electronicos de contratos de prestacion
de servicios persona natural para ser divulgada a las dependencias de la EAAB-ESP.

Acciones adelantadas:

v" Reunién 09 mayo 2018 con personal de las direcciones de: Gestién Calidad y Procesos -
DITG, Servicios Administrativos y Contratacion y Compras.

v" Reunidn 21 Agosto 2018 con personal de la Direccién de Gestién Calidad y Procesos,
Direccién de Servicios Administrativos y Direccién de Contratacion y Compras

Compromisos Adquiridos:

v" Actualizacién del procedimiento de Supervision: - Responsable: Direccidn Gestion de
Calidad y Procesos.

v" Conformacién del expediente Gnico de contratos en la Direccion de Contratacion y Compras
(fisico): - Responsable: Direccidon Contratacion y Compras.

v" Realizar capacitacion a Supervisores sobre la conformacion de expediente electronico en
Archivo Electronico: -Responsable: Direccion Servicios Administrativos.

Interviene el Gerente Juridico donde indica que se debe revisar y unificar los lineamientos para
la conformacion del expediente de fisico y electronico en relacién con la identificacion de las
responsabilidades para la actualizacién de éstos.

5.2 Compromiso 2.

Envio de la version final del documento del Programa de Gestidon Documental -PGD a los
miembros del Comité,
Acciones adelantadas:

v Presentacion de la Estrategia IGA+10-Componente de Gestion Documental por parte del
Archivo de Bogota (E-2018-071128) el 22-06-2018.

v Firma del Compromiso con el Buen Gobierno por parte de la Directora de Servicios
Administrativos (e).
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53 Compromiso 3.
Envio del Plan de Trabajo de Gestion Documental a las areas responsables de la ejecucién
actividades.

Acciones Adelantadas:

v' Articulacion de! Plan de Trabajo de Gestion Documental con el Programa de Gestién
Documental -PGD y Plan Institucional de Archivos - PINAR.

5.4. Compromisa 4.

Entrega de la custodia y administracion del Archivo de Suscriptores a la Direccién de Apoyo

Comercial.

Acciones Adelantadas:

Memorandos Nos. 1451001-2018-1566 y 1671 a la DDO -Solicitud traslado de cargos (20).

Mesa de trabajo el 30-05-2018 -Revisidn entrega del Archivo Suscriptores.

Memorando No. 1451001-2018-1567 del 22-05-2018 -Citacion reunién.

Mesa de trabajo el 21-06-2018 -Revisién Grupo de trabajo

Mesa de trabajo el 18-07-2018 Revision Cronograma DSA —DAC.

Memorando No.1451001-2018-2380 del 19-07-2018 -Envio propuesta de cronograma de

entrega de los archivos. ' |

v Memorando No. 3010001-2018-1765-GCSC- Envio de Cronograma Ajustédo y Aprobado

5.5, Compromiso 5. &

LU N NN

Solicitar al Archivo de Bogota concepto técnico sobre los lineamientos y procedimientos que se
deben aplicar en la eliminacion de ofertas no ganadoras de procesos de contratacion.

Acciones Adelantadas: .

v Oficio No. 1451001-2018-1415 del 11-05-2018- Solicitud de Concepto al Archivo de Bogota.
v E-2018-066547-Respuesta del Archivo de Bogota “Las ofertas deben conservarse 20 afios”.

v Memorando No. 1451001-2018-1762 del 13-06-2018 -Se remite respuesta del concepto
técnico.

6. Proposiciones y Varios

Se propone en proposiciones y varios dar a conocer los resultados de la visita de seguimiento al

cumplimiento de la normatividad archivistica por parte del Consejo Distrital de Archivos de Bogota
realizada el 3 de julio de 2018.
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e DESARROLLO Y CONCLUSIONES DEL COMITE:

1. Verificacion Quérum

Se da inicio al Comité Interno de Archivo por parte del doctor Jin Anthony Cotrino Sossa-
Secretario Técnico del Comité, quien verifica el quérum con asistencia de 5 integrantes para un
.83,3% de participacion. Se registra en la lista [a asistencia de: Dra. Rosita Esther Barrios Figueroa
- Gerente Corporativa de Gestién Humana y Administrativa y quien ejerce en calidad de
Presidenta del Comité y Control; Ing. Luis Humberto Jiménez Morera -Gerente de Tecnologia;
Dr. Fernando José Gonzélez Sierra -Gerente Juridico; Ing. Jhon Jairo Castro Afanador - Director
de Informacion Técnica y Geogréafica; Dr. Jin Anthony Cotrino Sossa -Director de Servicios
Administrativos y quien a su vez ejerce como Secretario Técnico del Comité. No asistio el Gerente
Corporativo de Planeamiento y Control, Dr. Alvaro Ernesto Narvaez Fuentes y Dra, Gloria Piedad
Roa Carrero -Jefe Oficina de Control Interno.

2. Lectura y aprobacién orden del dia.

El Secretario Técnico presenta y pone en consideracion el orden del dia, la Dra. Rosita Barrios
Figueroa-Gerente Corporativa de Gestion Humana y Administrativa propone el cambio del orden
del dia quedando de la siguiente manera:

Verificacién del quérum.

Lectura y aprobacion orden del dia.

Aprobacion Programa de Gestién Documental-PGD -
Aprobacién Plan Institucional de Archivos-PINAR
Revision compromisos Comité No.1-2018
Proposiciones y varios.

ook~

3. Aprobacién Programa de Gestiéon Documental-PGD

Se realiza la presentacién del Programa de Gestion Documental-PGD, dando a conocer las
acciones adelantadas y la Participacion en las Mesas de Trabajo de la Estrategia 1GA+10-
Componente de Gestién Documental de la Alcaldia Mayor de Bogota, con el acompafiamiento
del Archivo de Bogota y el Aliado Skaphe. ‘

La EAAB participd en seis (6) mesas de trabajo programadas en los meses de julio y agosto de
2018, donde se realizé el proceso de ajuste del documento en cumplimiento con el Manual de
Implementacion de un Programa de Gestion Documental -PGD- Archivo General de la Naciéon. A
continuacion se relacionan cada una de estas:

v Mesa de Trabajo julio 5-2018
v" Mesa de Trabajo julio 12-2018
v Mesa de Trabajojulio 19-2018

o ol »
Av, Calle 247# 37-15, Cédigo Postal: 111321, Bogota D.C. - Colombia :Egu goGOTA
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COMITE INTERNO DE ARCHIVO

ACTA No. 2 de 2018

En la ciudad de Bogota, siendo las 2:30 p.m. del 22 de agosto de 2018, en la Sala de Juntas de
la Direccién de Servicios Administrativos, se dio inicio al Comité Interno de Archivo de la Empresa
de Acueducto y Alcantarillado de Bogota - ESP, previa convocatoria realizada a través del

de;

« VERIFICACION DE QUORUM:

memarando 1451001-2018-2745-Citacion Comité Archivo |l Sesidn, contando con la asistencia

No NOMBRE CARGO "
1 | Rosita Esther Barrios Figueroa Gerente de Gestién Humana y Administrativa
2 | Luis Humberto Jiménez Morera Gerente de Tecnologia
3 Fernando José Gonzalez Sierra | Gerente Juridico
4 | Jhon Jairo Castro Afanador Director de Informacion Técnica y-Geografica
5 | Jin Anthony Cotrino Sossa Director Servicios Administrativos
* INVITADOS:
No NOMBRE CARGO
1 | Nancy Gomez Chaves Profesional Gestion Documental Direccién
Servicios Administrativos _
2 | Gladys Camacho Luna Profesional Direccion Gestion de Calidad vy
. Procesos
3 | Patricia Isabel Davila Lenis Profesional Especializado Direccién Informacion
Técnica y Geografica
4 | Eva Judith Pena Garcia Profesional Oficina de Control Interno y Gestion

S U e o

ORDEN DEL DiA:

Verificacion del quorum.
Lectura y aprobacion orden del dia.

Revision compromisos Comité No.1-2018
Aprobacion Programa de Gestion Documental-PGD-
Aprobacién Plan Institucional de Archivos-PINAR

Proposiciones y varios.

Av, Calle 24 # 37-15. Cddigo Poslal; 111321, Bogota D.C. - Colombila
PBX: {571) 3447000 vavw,acueduclo.com.co
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A continuacion se presenta los porcentajes de avance en las vigencias 2014, 2017 y 2018
destacando que para el Afo 2018 se obtiene una calificacion del 57%.

SITA'SE

:"i'm' '}w—'

Resuliados de Visita de Seguimiento al Cumplimienic de la
normatividad Archivistica por parte Consejo Distrital de Archives de
Bogotd

PORCENTAJE DE AVANCE
Vigencias anteriores

42,00

I. Responsabilidad | 0,4 40%

II. Instrumentos 1,4 31%
lll. Lineamientos para | 3, 1 100%

las Operaciones

IV, Conservacién SIC 0,8 57%

TOTAL 57 57%

Como producto de la visita de' seguimiento se indica que Ia EAAB-ESP tiene avances
significativos y perceptibles en los procesos de implementacion de la normatividad archivistica y

un mejoramiento de la gestiéon documental y de la organizacién de archivos, sin embargo contintia

Av. Calle 24 # 37-15, Cédiga Poslal; 111321, Bogota D.C. - Colombla %33 0GOTA
PBX: (57 1) 3447000 wenw.acueducto,com.co s
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Libicado en un nivel de cumplimiento bajo. Asi mismo, realizan las siguientes observaciones y

recomendaciones:

1.

Es importante que la entidad dé continuidad y materialice los planes, proyectos vy tareas
planteadas en el PGD y PINAR, y se aprugben en Comité Interno de Archivo.

Ajustar y aprobar las Tablas de Retencion Documental ante el Consejo Distrital de
Archivos; posteriormente la Implementacién y aplicacion de las TRD en todas las &reas.
Elaboracion o Ajuste del Modelo de Requisitos de Documentos Electrénicos, Tabla de
Control de Accesos.

Aprobacién de! Programa de Gestidon Documental por Comité de Archivo en el marco de
la Estrategia IGA+10.

5. Apreobacidn del Plan Institucional de Archivos PINAR ante el Comité Interno de Archivo.

Presentacion y aprobacién por parte del Comité Interno de Archivo el Sistema Integrado

de Conservacion y adoptarlo mediante Acto Administrativo.

7. Disefar e Implementar el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion
Digital a largo plazo de acuerdo con los requisitos del Acuerdo No. 006 de 2014 del Archivo
General de la Nacion.

8. Sugiere la contratacion de personal para la conformaciéon de Equipo Interdisciplinario:
Archivista, Restauradores para adelantar los procesos con el Sistema Integrado de
Conservacion.

9. Sugiere contratacion de un [ngeniero de Sistemas con conocimientos en gestidn
documental, para elaboracién e implementacién del Plan de Preservacion Digital a Largo
Plazo,

10. La entidad debe tener procedimientos operativos normalizados dentro del Plan de
Emerdencias- en relacion con la descripcion de actividades a realizar para el rescate de
la documentacion en caso de siniestro,

11. Socializacion de los resultados del PGD y PINAR en el Comité del Sistema Integrado de
Gestion.

12. Disefiar indicadores de seguimiento a la Gestién Documental y Archivos -consultar Guia
de la Funcién Publica-DAFP.

13. Fortalezas: Tiene procedimentadas las 9 operaciones de la gestion documental.

P, (71) 47000 wenvacaossocomes oo :0GOTA
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18.

16.

17.
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AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

Incluir las capacitaciones de gestion documental y archivo en el marco del Programa

Institucional de Capacitacién (PIC) y fortalecer los procesos de induccion y re-induccion,

donde se enmarque temas de tratamiento fisico y electrénico de los documentos.

Realizar capacitaciones con los funcionarios sobre las medidas de higiene en los puestos

de frabajo. (No consumir alimentos y bebidas en areas de archivo)

Es importante que la entidad complete la elaboracién de la totalidad de los instrumentos

archivisticos requeridos por la norma.

Tener en cuenta los resultados del informe de la visita de seguimiento.
« CONMPROMISOS

: FECHA DE
No | DESCRIPCION RESPONSABLE CUMPLIMIENTO
1 Publicacién del Programa de Gestion Direccion Servicios Septiembre de
Documental PGD en la pagina Web. Administrativos 2018
2 | Revision de cada uno de los ejes y | Direccién Servicios Septiembre —
verificacion de las fechas, niveles de | Administrativos Qctubre de 2018
detalle, identificacion de presupuesto | Gerencia Corporativa de
requerido para la implementacion del | Planeamiento y Control
PINAR y articulacién con el Banco de | Direccién Gestion de
Proyectos Calidad y Procesos
3 | Continuar con las Mesas de trabajo para | Direccion Servicios Septiembre —
definir lineamientos y actualizacion de Administrativos Octubre de 2018
procedimiento de Supervision para la Direccion Gestidn de
conformacion del Expediente Electrénico | Calidad y Procesos
de Contratos Direccién Contratacion y
Compras
4 | Enviar el “Informe Visita de Seguimiento | Direccion Servicios Agosto de 2018
al Cumplimiento de la Normatividad Administrativos
Archivistico” a los miembros del Comité

Agotado el orden del dia a las cuatro (4) p.m. del 22 de agosto de 2018 se da por terminado el
Comité Interno de Archivo No.2 de la vigencia 2018 y se suscribe el acta por quienes en ella
intervienen.

D a D

ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA
Gerente de Gestidn Humana y Administrativa
Presidenta

Elaboré:

Anexos: Presenlacidn Comité 22-08-2018
Nancy Gémez Chaves-Profesional D

Av. Calle 24 # 37-15. Cddigo Posial: 111321, Bogolé D.C. - Colombia
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JIN ANTHONY C

Director Servicios Administrativos

Secretario Técnic
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