acued ucto PROCEDIMIENTO: EyALUACIC)N DE PRODUCTOS Y NUEVAS Cddigo: MPFI0202P
('Ip pystyieetfoustsboesrngty it TECNOLOQIAS PARA USO DE LA EAAB-ESP ) Version: 05
Proceso: GESTION DEL CONOCIMIENTO E INNOVACION CPT: Pablico

Subproceso: DESARROLLO

Objetivo:
Evaluar productos y nuevas tecnologias asociados a los sistemas de acueducto y alcantarillado y actividades conexas para asegurar el cumplimiento de los productos de acuerdo con los
requisitos establecidos en las normas técnicas vigentes de la EAAB-ESP o en los planes de prueba concertados con proveedores o fabricantes de nuevas tecnologias para uso de la
empresa.

Alcance:

Inicia con la solicitud de evaluacién de un producto o una nueva tecnologia y finaliza con la socializacién de la aceptacién de los mismos para uso de la EAAB-ESP.

Términos y definiciones:

AREA USUARIA: Corresponden a las dependencias de la EAAB-ESP que utilizan los productos contemplados en las normas técnicas de la EAAB-ESP o que utilizan las nuevas
tecnologias que no se encuentran contempladas en las normas técnicas de la EAAB-ESP.

2 GRUPO DE INTERES: Son el conjunto de actores internos o externos que afectan o son afectados por el producto o nueva tecnologia.

INTEGRANTES PLAN DE PRUEBAS: Equipo conformado principalmente por el Director de Ingenieria Especializada, Gerente Corporativo, Director y/o Jefe de Divisién del area

1

3 usuaria y Proveedor de la nueva tecnologia.

4 PRODUCTO: Resultado esperado de un proceso, ya sea material o inmaterial como el servicio que actualmente es utilizado por la EAAB-ESP y cuenta con norma técnica en el
Sistema de Informacién de Normalizacién Técnica - SISTEC.

5 NUEVA TECNOLOGIA: un producto mejorado, un nuevo producto, un nuevo desarrollo o servicio para facilitar o mejorar la ejecucién de una actividad, dar solucién a problemas
existentes en los sistemas de acueducto y alcantarillado, que no se encuentra contemplado en las normas técnicas de la EAAB-ESP.

6 PERSONAL DE APOYO: Profesional de la Direccién de Ingenieria Especializada o personal de apoyo contratado de cualquier nivel de acuerdo con el tema y complejidad que

apoya la gestion de evaluacion de productos y nuevas tecnologias.
7 SISTEC: Sistema de Informacion de Normalizacion Técnica de la EAAB-ESP.

Politicas de Operacion:

El profesional especializado de la Direccién de Ingenieria Especializada (DIE) es el encargado del area de normalizacion técnica en la EAAB-ESP, y puede solicitar el apoyo de

otro profesional de la DIE o de otra &rea o externo, para realizar la evaluacién de un producto o nueva tecnologia y demas actividades contempladas en el presente procedimiento

2 Este procedimiento apoya la aplicacion de la Norma técnica “NS-099 Requisitos minimos para la evaluacién de productos y nuevas tecnologias para uso de la EAAB-ESP”

Los documentos utilizados y/o generados durante las actividades previas a la aceptacion del producto o nueva tecnologia, deben ser archivados por el profesional de apoyo en la
carpeta respectiva dispuesta en medio fisico en el archivo de gestion de la DIE y/o magnético en el File Server asignado a la DIE.

La informacién entregada por parte del proveedor es de caracter confidencial. La EAAB-ESP usara la informacién para fines estrictamente concernientes a la evaluacion del
producto o nueva tecnologia.

5 El seguimiento al plan de pruebas requiere acompafiamiento constante por parte del &rea usuaria, la DIE y el proveedor de la nueva tecnologia.

Las recomendaciones requeridas para la evaluacién de nuevas tecnologias se solicitara a la Gerencia Ambiental, Direccién de Salud y area usuaria, estas recomendaciones deben
6 ser enviadas un término de 10 dias habiles, incluyendo el sustento técnico, en caso de no recibir las recomendaciones en el tiempo indicado, se da por entendido que se da
continuidad al proceso de evaluacién de la nueva tecnologia

El diligenciamiento del formato MPFI0202F05 “Plan de pruebas” se debe realizar con la participacion del proveedor, representante de la potencial area usuaria de la EAAB-ESP y
Direccién de Ingenieria Especializada, en un término de 10 dias habiles, una vez culmina a satisfaccion la etapa de andlisis de viabilidad para evaluacién de la nueva tecnologia.

8 El Comité Industrial decide sobre la aceptacién o rechazo de la nueva tecnologia con base en los resultados de la etapa de evaluacién realizada por la EAAB-ESP.

La Empresa se reserva el derecho de emitir carta de aceptacién para algunos productos, sin embargo, el proveedor debe suministrar a la EAAB-ESP |la documentacion técnica que
demuestre que dichos productos cumplen los requisitos establecidos en la norma técnica del SISTEC que aplique.
La carta de aceptacion para productos se emite con una vigencia de tres (3) afios y una vez finalizado este tiempo, el proveedor debe solicitar la renovacion de dicha carta (segin

10 ) R P ;
aplique), con la version vigente de la norma técnica correspondiente.

En aquellos casos en los que la EAAB-ESP cuente con el laboratorio para realizar los ensayos del producto respectivo, se ensayaran entre dos (2) y cinco (5) muestras fisicas

u dependiendo de la complejidad del producto para ser probadas, cuyos costos del servicio prestado por la Direccion de Servicios Técnicos deben correr por cuenta del proveedor.

12 El tiempo establecido para las pruebas en campo sera establecido en comin acuerdo con el proveedor y la EAB-ESP.
Los integrantes del plan de pruebas que presenten un conflicto de interéses con respecto a la nueva tecnologia a evaluar deben declararlo de manera oportuna y previa a la

13 A -
evaluacién de la nueva tecnologia

Documentos de soporte

CODIGO NOMBRE Actividades ENTIDAD
MPFI10202F03 Solicitud de Evaluacion de Producto o Nueva Tecnologia 1 EAAB-ESP
MPFI0202F08 Planificacion solicitud para evaluacién de productos o nuevas tecnolog 3,4 EAAB-ESP
MPFI10202F09 Evaluacién Producto 5 EAAB-ESP
MPFI10202F01 Informe visita técnica 17,22 EAAB-ESP
MPFDO0801F05 Ayuda de memoria 13, 14, 18 EAAB-ESP
MPFDO0801F02 Carta externa 6,7,12,16, 25,29 EAAB-ESP
MPFI0202F05 Plan de pruebas 18, 19, 20, 21 EAAB-ESP
MPFI0202F07 Informe Final de Evaluacién 23,24 EAAB-ESP
MPFDO0801F07 Plantilla Power Point 26, 33 EAAB-ESP
MPFD0801F06 Acta del Comité Industrial 27,28 EAAB-ESP
MPFDO0801F04 Lista de asistencia 33 EAAB-ESP
MPFI0201F04 Apropiacién del conocimiento 34, 35 EAAB-ESP
MPFI0201F05 Tabulacion de resultados 36 EAAB-ESP
MPFI0201P Gestion de normas y especificaciones técnicas 30 EAAB-ESP
MPFDO0O801F01 Memorando interno 10, 11, 13, 14 EAAB-ESP
Actividades

# Nombre de la actividad Descripcion Registro Responsable

INICIO - . L. . L
:) Solicita a la Direccién de Ingenieria Especializada la

evaluacion de un producto o nueva tecnologia diligenciando el
formato “MPFI10202F03 Solicitud de Evaluacion de Producto o
Nueva Tecnologia”.

En casos como los siguientes, entre otras:

- Cuando un proveedor o fabricante quiere dar a conocer un

A producto o una nueva tecnologia.

- Cuando la EAAB-ESP le solicite al proveedor o fabricante la
Solicitar evaluacién de producto mejora de un producto.

0 nueva tecnologia - Cuando el proveedor o fabricante identifique que la carta de MPFI0202F03 .
- . . . . . Grupo de Interés
1 aceptacion ha perdido su vigencia. Solicitud de Evaluacion de Producto
. o - . . B Proveedor
- Cuando se identifique que la normatividad vigente aplicable o Nueva Tecnologia

ha sido modificada y se deban presentar productos
modificados para evaluacion.

- Cuando existan nuevas tecnologias que resuelvan una
problemética o mejoren un proceso existente

Al realizar la solicitud de evaluacién, esta no es garantia de

A aceptacion, ya que el producto o nueva tecnologia puede ser
rechazado por no ajustarse a los requisitos establecidos por la
EAAB-ESP. De igual forma, la informacién entregada por parte
del proveedor es de caracter confidencial.

Este documento es de uso interno,
no debe ser distribuido sin autorizacion previa,
queda prohibida su modificacién, reproduccién parcial y/o total.
Si este documento estd impreso se considera copia no controlada

Codigo:MPFD0802F02
Version:03
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Este documento es de uso interno,

Identifica el &rea de conocimiento y area usuaria al que aplica
el tema.
Dentro de los temas y areas del conocimiento se tienen los
siguientes: Tecnologia sin zanja, productos de acueducto y
alcantarillado, materiales construccion, eléctrica electrénica, . - .
P L N . Profesional Especializado Nivel 20
mecanica, comunicaciones, seguridad y salud en el trabajo, X .
ifi 4 eotécnica, hidrologia, estructuras, hidraulica, metrologia Gerencia de Tecnologia
2 Id,en,t'f'ca el area ‘?e,' 9 . ! . - N ’ Correo electronico Direccion Ingenieria Especializada
conocimiento de la solicitud y ambiental, saneamiento, topografia, laboratorio y PTAP - : . S
iy < K S (Lider de area de normalizacion
asigna la solicitud de PTAR, instrumentacion, entre muchas otras. técnica)
evaluacion
Asigna, mediante correo electrénico, el Profesional, técnico o
tecnologo de la Direccién de Ingenieria Especializada que
debe atender la solicitud de evaluacién de un producto o nueva
tecnologia y suministra antecedentes (documentacién aportada
v por el proveedor) como insumo para la evaluacion.
Realizar la planificacién de la
solicitud del producto o nueva . e . MPF10202F08 Profesional, técnico o tecnologo
logi Registra la planificacion de la solicitud en el formato . L N i
tecnologia e . - Planificacién solicitud para Gerencia Tecnologia
3 MPFI0202F08 Planificacion solicitud para evaluacion de - . . L -
P evaluacion de productos o nuevas |Direccién de Ingenieria Especializada
productos o nuevas tecnologias. -
tecnologias (Personal de Apoyo)
A,
Analiza la informacion Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Nueva Analiza si la informacién suministrada por el proveedor Direccion Ingenieria Especializada
. Producto . MPFI0202F08 . . T
tecnologia ¢Es corresponde a un producto o una nueva tecnologia para Planificacion solicitud para (Lider de area de normalizacion
4 producto o evaluacion conforme lo establecido en la norma técnica NS- » P técnica)
« L L L. evaluaci6n de productos o nuevas . -
nueva 099 “Requisitos minimos para la evaluacion de productos y tecnologia Profesional, técnico o tecnologo
ecnologia nuevas tecnologias para uso de la - . erencia Tecnologia
t logi t logi: de la EAAB-ESP” 9 G T I
? Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)
E-—li_e:'al-li-zgr_l-z;_e;/_ia-lﬁ;:_iéﬁ-_i Profesional Especializado Nivel 20
i conforme la norma : Realiza la evaluacion del producto mediante el formato Gerencia de Tecnologia
! técnica de la EAAB- ! MPFI0202F09 "Evaluacién Producto", verificando si el producto Direccién Ingenierfa Especializada
. ESP : cumple o no los requisitos establecidos en las normas técnicas (Lider de area de normalizacion
e , en la norma técnica NS- “Requisitos minimos écnica)
5 del SISTEC 1 té NS-099 “R t MPF10202F09 t
/,/"“~\\ para la evaluacién de productos y nuevas tecnologias para uso Evaluacién Producto
ool . ™ de la EAAB-ESP" con base en la informacién suministrada por Profesional, técnico o tecnologo
el proveedor y de acuerdo a lo establecido en la politica el erencia Tecnologia
g LE'P“’fd“C‘°7 | dory d do a lo establecido en la politica 11 del G Tecnol
\\fsta col orme‘./_ presente procedimiento. Direccion de Ingenieria Especializada
I (Personal de Apoyo)
NO l
) Director
Informar al proveedor y/o ! Gerencia de Tecnologia
fabricante sobre la evaluacion | Direccion Ingenieria Especializada
producto i |Envia comunicacién oficial mediante MPFD0801F02 Carta
! R ” " MPFDO0801F02 . . .
6 Externa informando al proveedor sobre la evaluacion realizada Carta Externa Profesional Especializado Nivel 20
Fin respecto al producto del cual solicita la evaluacién. Gerencia de Tecnologia
Direccién Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)
Director
l Gerencia de Tecnologia
Informar al proveedor y/o Envia comunicaci6n oficial mediante MPFDO801F02 Carta Direccién Ingenieria Especializada
- fabricante sobre la aceptacion Externa informando al proveedor sobre evaluacion del MPFD0801F02 Profesional Especializado Nivel 20
de producto producto e indicando que el producto es aceptado. Carta Externa ot -
- : . K . Gerencia de Tecnologia
La aceptacion del producto tiene una vigencia de tres (3) afios. . L. L -
Direccion Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)
.
. . . Profesional Especializado Nivel 20
Informa a los grupos de interés Informa mediante la extranet & intranet, en |a pagina web de la Extranet e Intranet — Normalizacion Gerencia de Tecnologia
8 EAAB_E.SP en la pestafia de Normalizacion Técnica a los Técnica — Evaluacion de productos y [ Direccién Ingenieria Especializada
grupos de interés respecto del producto aceptado para uso por . : A S
nuevas tecnologias (Lider de area de normalizacion
la EAAB-ESP. -
técnica)
j) Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
i - Archiva los documentos utilizados y/o generados durante las Direccidn Ingenieria Especializada
Archiva los documentos de la o sylo 9 e ) ) ) (Lider de area de normalizacion
9 evaluacion del producto actividades en la carpeta respectiva dispuesta en medio fisico | Archivo en File Server asignado a la técnica)
en el archivo de gestién de la DIE y/o magnético en el File Direccion Ingenieria Especializada . -
- Profesional, técnico o tecnologo
Server asignado a la DIE . i
FIN Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
: — (Personal de Apoyo)
Director
Solciaal G "t p . Gerencia de Tecnologia
olicita al Gerente Corporativo - . . - Direccion Ingenieria E: ializ
si hay viabilidad para realizar la Solicita mediante memorando interno y/o correo electronico al MPFD0801F01 eccion Ingenieria Especializada
10 evaluacion Gerente Corporativo de la potencial area usuaria de la nueva Memorando interno Profesional Especializado Nivel 20
tecnologia si hay viabilidad para realizar la evaluacién de la N .
" - Gerencia de Tecnologia
tecnologia propuesta Correo electrénico . - L .
Direccion Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)
Responde si hay viabilidad
para realizar la evaluacion Responde mediante memorando interno y/o correo electrénico MPFDO0801F01
11 si hay o no viabilidad para realizar la evaluacion de la nueva Memorando interno Gerente Corporativo de la potencial
) tecnologia y designa el funcionario de su area para realizar la Area Usuaria de la nueva tecnologia
co?ninua evaluacion Correo electrénico
con la
evaluacion
NO Director
Gerencia de Tecnologia
Informar sobre el no uso de Envia comunlcamon_oflual mediante fon_ato_MPFD0801F02 MPEDOSOLF02 Direccion Ingenieria Especializada
12 la tecnologia Carta externa o mediante correo electronico informando al Carta externa
proveedor respecto a la no continuidad de la evaluacién de la P, Profesional Especializado Nivel 20
. Correo electrénico - .
tecnologia propuesta Gerencia de Tecnologia
Direccion Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
Solicita mediante correo electrénico si aplican Profesional Especializado Nivel 20
recomendaciones de la utilizacién de la nueva tecnologia, a la - Gerencia de Tecnologia
v A X ) ; . L Correo electrénico ) - L T
Potencial Area Usuaria, a la Gerencia Ambiental y Direcciéon Direccion Ingenieria Especializada
Solicita recomendaciones del Salud de la EAAB-ESP, solicitando indicar los aspectos MPFDOSOLFO5 (Lider de area de normalizacion
. relevantes para cada caso en particular con respecto a la . técnica)
uso de la nueva tecnologia - . A memori
13 9 evaluacioén de la nueva tecnologia para uso de la EAAB-ESP yuda de memoria
conforme los requisitos establecidos en la norma técnica NS- Profesional, técnico o tecnologo
. o o ” MPFDO0801F01 N .
099 “Requisitos minimos para la evaluacion de productos y Memorando interno Gerencia Tecnologia
B nuevas tecnologias para uso de la EAAB-ESP” y de acuerdo a Direccion de Ingenieria Especializada
la politica 6 del presente procedimiento. (Personal de Apoyo)

no debe ser distribuido sin autorizacion previa,
queda prohibida su modificacién, reproduccién parcial y/o total.
Si este documento estd impreso se considera copia no controlada
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14

15

16

17

18

19

20

21

22

Emite recomendaciones del uso
de la nueva tecnologia

A,

Determina continuidad de la
evaluacion

Sl

¢ Se continua
conla
evaluacion?

Informar sobre el no uso de

la tecnologia

FIN

Realliza visita técnica al sitio de
fabricacion de la nueva

tecnologia

de las

Determina lugar y descripcion

pruebas de campo

Elabora el plan de pruebas de
la nueva tecnologia

v

Aprueba el plan de pruebas de
la nueva tecnologia

A,

Ejecuta el plan de pruebas de
la nueva tecnologia

A

Realiza visita técnica

Emite mediante correo electrénico las recomendaciones de la
utilizacién de la nueva tecnologia para la respectiva evaluacion
conforme los requisitos establecidos en la norma técnica NS-
099 “Requisitos minimos para la evaluacién de productos y
nuevas tecnologias para uso de la EAAB-ESP”.

Correo electrénico

MPFDO0801F05
Ayuda de memoria

MPFDO0801F01
Memorando interno

Funcionarios delegados de la
Gerencia Ambiental, Direccion Salud

y
Area Usuaria

Determina si continua o no con la evaluacion de la nueva
tecnologia con base en las recomendaciones emitidas en la
actividad 14, conforme los requisitos establecidos en la norma
técnica NS-099 “Requisitos minimos para la evaluacion de
productos y nuevas tecnologias para uso de la EAAB-ESP”.

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccién Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Envia comunicacion oficial mediante formato MPFD0801F02
Carta externa o mediante correo electronico informando al
proveedor respecto a la no continuidad de la evaluacion de la
tecnologia.

MPFDO0801F02
Carta externa
Correo electrénico

Director
Gerencia de Tecnologia
Direccion Ingenieria Especializada

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccién Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)

Realiza visita técnica en el sitio de fabricacién de la nueva
tecnologia con el fin de conocer el proceso de fabricacién de la
misma y elabora informe de visita técnica mediante formato
MPFI0201F01 Informe visita técnica.

Cuando el sitio de fabricacién del producto o nueva tecnologia
se encuentre fuera de la ciudad de Bogota y/o municipios
vecinos se solicita al proveedor y/o fabricante del producto o
nueva tecnologia una presentacion gréfica (video, power point,
etc.) del proceso de fabricacion.

Lo anterior conforme los requisitos establecidos en la norma
técnica NS-099 “Requisitos minimos para la evaluacion de
productos y nuevas tecnologias para uso de la EAAB-ESP”.

MPFI0202F01
Informe visita técnica

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Determinar el lugar donde se realizaran las pruebas de campo
y la descripcién de las mismas. Se debe tener en cuenta que el
tiempo establecido para las pruebas se encuentra en la politica
12 del presente procedimiento.

Correo electrénico
MPFDO0801F05 Ayuda de memoria
MPFI0202F05 Plan de pruebas

Gerente Corporativo, Director y/o
Jefe de Divisién del area usuaria

Identifica lo que se requiere para la evaluacion de la nueva
tecnologia y diligencia el formato MPFI0202F05 Plan de
pruebas teniendo en cuenta los requisitos establecidos en la
norma técnica NS-099 “Requisitos minimos para la evaluacién
de productos y nuevas tecnologias para uso de la EAAB-ESP”
y de acuerdo a lo establecido en la politica 7 y 12 del presente
procedimiento.

MPFI0202F05
Plan de pruebas

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

En comun acuerdo con los integrantes del plan de pruebas se
aprueba lo establecido en el formato MPFI0202F05 Plan de
pruebas, teniendo en cuenta lo definido en la politica 13 del
presente procedimiento.

MPFI0202F05
Plan de pruebas

Integrantes del Plan de Pruebas

Ejecuta lo establecido en el formato MPFI0202F05 Plan de
pruebas.

MPFI0202F05
Plan de pruebas

Integrantes del Plan de Pruebas

Realiza visita técnica y diligencia formato MPFI0202F01
Informe Visita Técnica con el apoyo del area usuaria y/o si no
es posible realizar la visita técnica de manera presencial, el
area usuaria y/o el proveedor informaran via correo electrénico
el comportamiento y desempefio de la nueva tecnologia
durante el plan de pruebas.

MPFI0202F01
Informe Visita Técnica
Correo electrénico

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Integrantes del Plan de Pruebas

Codigo:MPFD0802F02

Version:03

Este documento es de uso interno,

no debe ser distribuido sin autorizacion previa,
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Si este documento estd impreso se considera copia no controlada
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Diligencia el informe final de

evaluacion de la nueva
tecnologia

PROCEDIMIENTO: EVALUACION DE PRODUCTOS Y NUEVAS
TECNOLOGIAS PARA USO DE LA EAAB-ESP
Proceso: GESTION DEL CONOCIMIENTO E INNOVACION

Subproceso: DESARROLLO

Diligencia formato MPFI0202F07 Informe Final de Evaluacion
de la nueva tecnologia con el apoyo del area usuaria, en
donde se evalla la intercambiabilidad, operabilidad,
funcionalidad, frecuencia de uso prevista a futuro, oportunidad,
conveniencia, pruebas de laboratorio, pruebas de campo, entre
otros. Esto conforme lo establecido en la norma técnica NS-
099 “Requisitos minimos para la evaluacion de productos y
nuevas tecnologias para uso de la EAAB-ESP”.

MPFI0202F07
Informe Final de Evaluacion

Codigo: MPFI0202P
Versién: 05
CPT: Publico

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccién Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

N
Aprueba el informe final de

evaluacion de la nueva
tecnologia

Sl
—<

SN
.
- N ~
77 ¢Bs T

-7 aprobado ">
~~_ elinforme -~
- -
final 2
~dinal 2.~
NO

Informa al proveedor
sobre la evaluacion de la
nueva tecnologia

FIN

I

Elabora la presentacion
de la nueva tecnologia

¥

Aprobar nueva tecnologia

SI

-

—
<

A
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Aprueba formato MPFI0202F07 Informe Final de Evaluacion de
la nueva tecnologia mediante firma, en donde se evalla la
intercambiabilidad, operabilidad, funcionalidad, frecuencia de
uso prevista a futuro, oportunidad, conveniencia, pruebas de
laboratorio, pruebas de campo, entre otros, esto conforme lo
establecido en la norma técnica NS-099 “Requisitos minimos
para la evaluacién de productos y nuevas tecnologias para uso
de la EAAB-ESP".

MPFI0202F07
Informe Final de Evaluacién

Funcionarios delegados del
Area Usuaria

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccion Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Envia comunicacion oficial MPFDO801F02 Carta Externa
informando al proveedor cuando alguno de los requisitos de
evaluacién de la nueva tecnologia no cumpla; dando por
terminado este procedimiento.

MPFDO0801F02
Carta externa

Director de la Direccién Ingenieria
Especializada

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccion Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)

Elabora presentacion al Comité Industrial de la nueva
tecnologia, utilizando el formato MPFD0801F07 Plantilla Power
Point, incluyendo los aspectos del informe final de evaluacion.

MPFDO0801F07
Plantilla Power Point

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccion Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Aprueba la nueva tecnologia teniendo en cuenta los resultados
obtenidos en la evaluacién y consigna dicha decision en el
acta del Comité Industrial.

MPFDO0801F06
Acta comité industrial

Comité Industrial

Documenta el motivo de
rechazo

En caso de ser rechazada la nueva tecnologia se documenta el
motivo en el acta del Comité Industrial.

MPFDO0801F06
Acta comité industrial

Comité Industrial

Informa al proveedor o

fabricante sobre la aceptacion

o rechazo

A

Envia comunicacién oficial mediante MPFD0801F02 Carta
Externa informando al proveedor sobre la aceptacién o rechazo
de la nueva tecnologia.

MPFDO0801F02
Carta Externa

Director
Gerencia de Tecnologia
Direccion Ingenieria Especializada

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccién Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)

Modificacion o creacion de
norma técnica

A

En caso de que se requiera crear o modificar una norma
técnica se aplica el procedimiento MPFI0201P Gestién de
normas y especificaciones técnicas.

Normas
Especificaciones técnicas

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccion Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Informa a los grupos de interés

Informa mediante la extranet e intranet, en la pagina web de la
EAAB-ESP en la pestafia de Normalizacion Técnica, a los
grupos de interés respecto la nueva tecnologia aceptada

Extranet e Intranet — Normalizacion
Técnica — Evaluacion de productos y
nuevas tecnologias

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccion Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Programa la socializacion de la

nueva tecnologia

Solicita disponibilidad en las salas de capacitacion de la EAAB-
ESP donde se realizara la socializacién de la nueva tecnologia
aceptada de modo presencial (en caso de ser estrictamente
necesario), de lo contrario se realiza de manera virtual a través
de la herramienta MS TEAMS.

Correo electrénico

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Socializar la nueva tecnologia

aceptada para uso de la
EAAB-ESP

Codigo:MPFD0802F02

Version:03

Transfiere el conocimiento de la nueva tecnologia para uso de
la EAAB-ESP.

Este documento es de uso interno,

MPFDO0801F07
Plantilla Power Point
MPFDO0801F04
Lista de asistencia.
[¢]
Grabacién de MS Teams y captura
de pantalla como soporte de lista de
asistencia

no debe ser distribuido sin autorizacion previa,
queda prohibida su modificacién, reproduccién parcial y/o total.
Si este documento estd impreso se considera copia no controlada

Profesional Especializado Nivel 20
Gerencia de Tecnologia
Direccion Ingenieria Especializada
(Lider de area de normalizacion
técnica)
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AGUA Y ALCANTARILLADC DE BOGOTA

PROCEDIMIENTO: EVALUACION DE PRODUCTOS Y NUEVAS
TECNOLOGIAS PARA USO DE LA EAAB-ESP
Proceso: GESTION DEL CONOCIMIENTO E INNOVACION

Subproceso: DESARROLLO

Codigo: MPFI0202P
Versién: 05
CPT: Publico
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Elabora la apropiacion del
conocimiento

}

35 Diligencia la apropiacion del
conocimiento

¥

34

Elabora el contenido del formato MPFI0201F04 Apropiacion
del conocimiento o cuestionario mediante MS Forms.

MPFI0201F04
Apropiacion del conocimiento o
cuestionario mediante MS Forms

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Diligencia el formato MPFI0201F04 Apropiacion del
conocimiento o cuestionario de MS Forms.

MPFI0201F04
Apropiacion del conocimiento o
cuestionario mediante MS Forms

Grupo de Interés

Tabula y gréfica los resultados
de apropiacion del
36 conocimiento

Archiva los documentos de la
evaluacion de la nueva

Tabula y gréfica los resultados obtenidos en la apropiacion del
conacimiento o la impresién de resultados generados por MS
Forms.

MPFI0201FO05
Tabulacion de resultados o la
impresion de resultados generados
por MS Forms.

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

tecnologia

37
Fin

Archiva los documentos utilizados y/o generados durante las
actividades en la carpeta respectiva dispuesta en medio fisico
en el archivo de gestion de la DIE y/o magnético en el File
Server asignado a la DIE.

Archivo en File Server asignado a la
Direccion de Ingenieria
Especializada

Profesional, técnico o tecnologo
Gerencia Tecnologia
Direccion de Ingenieria Especializada
(Personal de Apoyo)

Control de cambios

FECHA DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO VERSION
1. Cambio del formato del procedimiento
2. Modificacién de la redaccion en las politicas de operacion.
16/03/2023 3. Articulacion con los requisitos de la norma técnica NS-099 “Requisitos minimos para la evaluacion de productos y nuevas 4
tecnologias para uso de la EAAB-ESP"
4. Cambios en la redaccién de las actividades
15/12/2023 Se inlcuyen 3 actividades adicionales, relacionadas con la solicitud al Gerente Corporativo de la potencial &rea usuaria de la 5
tecnologia, la viabilidad para realizar la evaluacion de la nueva tecnologia propuesta
Control de revisién y aprobacion
Elaboracion Revision Aprobacién
LAURA ANDREA MELO GARCIA JOSE M_ANUEL DE .LA. TORR!E SOSA DIEGO ALEXAND!ER GUT!ERREZ BOHORQUEZ
. B Profesional Especializado Nivel 20 Director Nivel 08
Gerencia de Tecnologia - . - o
. ) L - Gerencia de Tecnologia Gerencia de Tecnologia
Direccién de Ingenieria Especializada . - L . . ” L .
Direccion de Ingenieria Especializada Direccion de Ingenieria Especializada
29/11/2023 29/11/2023 15/12/2023

Codigo:MPFD0802F02
Version:03

Este documento es de uso interno,
no debe ser distribuido sin autorizacion previa,
queda prohibida su modificacién, reproduccién parcial y/o total.
Si este documento estd impreso se considera copia no controlada



