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@ —le_ AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

Proceso: GESTION FINANCIERA
Subproceso: ANALISIS DE RIESGOS FINANCIEROS

Objetivo:
Describir las actividades en desarrollo de los contratos de administracion del Patrimonio Autonomo en Garantia de las Pensiones de la EAAB-ESP, con el fin de dar cumplimiento a la
normatividad aplicable y garantizar la gestion de los recursos correspondientes a las obligaciones pensionales de la Empresa.

Alcance:

El procedimiento inicia con la entrega de los valores en dinero y titulos por parte de las administradoras salientes a las administradoras entrantes y contempla el seguimiento a las distintas
transacciones de compra y venta de titulos las cuales son propias de la gestion de los patrimonios autbnomos, ademas de las que involucran a la Gerencia Financiera y de Gestion
Humana. Todas las operaciones deben quedar registradas por las administradoras y la EAAB-ESP, considerando que la Empresa debe tener control y trazabilidad de los movimientos que
se realicen hasta que se extinga el pasivo pensional.

Términos y definiciones:

9
10

11
12

Cuenta de administracion: Valor reservado en el PAG para atender los compromisos contractuales a cargo del Patrimonio. Seran tomados como un porcentaje de los rendimientos
financieros de los portafolios 0 en caso de presentarse rendimientos insuficientes o negativos, entonces la EAAB-ESP se encargara de suministrar los recursos necesarios para
atender los compromisos contractuales.

Normalizacién del pasivo pensional: Es una actuacién administrativa que se realiza ante la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD) y tiene por objeto obtener
la autorizacién estatal del mecanismo que defina la Empresa para gestionar los activos destinados a la garantia y pago de sus obligaciones pensionales, bajo un esquema
administrativo, contable y tributario especial.

Administradora: Son instituciones financieras que tienen por objetivo ofrecer una gestion eficiente de los portafolios pensionales.

Administradora de Fondos de Pensiones y de Cesantias de Colombia - AFP: Son instituciones financieras privadas de caracter previsional encargadas de administrar los fondos
y planes de pensiones del régimen de ahorro individual con solidaridad y de los fondos de censantias en Colombia. Estan sujetas a la inspeccion y vigilancia de la Superintendencia
Financiera de Colombia.

Fiduciaria: Institucion financiera autorizada por la Superintendencia Financiera de Colombia, que administra y/o custodia bienes asignados a solicitud de un fideicomitente y en
beneficio de un tercero, sea este fideicomisario o beneficiario.

Patrimonio Auténomo en Garantia de las Pensiones de la EAAB-ESP - PAG: Autorizacion de Junta Directiva al Gerente General de la EAAB-ESP, para adoptar como mecanismo
de normalizacion de obligaciones pensionales, un Patrimonio Autonomo de Garantia o un Patrimonio Autbnomo Pensional, de conformidad con el Decreto 941 de 2002 y demas
disposiciones aplicables.

Mesada pensional: Es el pago en dinero, mensual y periddico que se recibe por jubilacién, vejez, invalidez o sustitutcién pensional.

Rendimientos financieros: Es la ganancia que permite obtener las inversiones y se constituye como ingresos del PAG. Los rendimientos financieros se consideran ingresos del
PAG, por tratarse de recursos con destinacion especifica y se destinan a dos subcuentas: Capitalizacién de la reserva pensional y gastos de administracion.

Factura: Documento de caracter mercantil que registra la informacion relativa a la compra o venta de un bien o servicio.

SIVICOF: Es el sistema de supervision y control de la Contraloria de Bogotd que permite mediante el diligenciamiento y envio de formularios, reportar informacién estructurada.
Informacién que una vez validada por la misma aplicacion, pueda ser analizada facil y agilmente.

Protectégrafo: Maquina usada para confirmar las cantidades consignadas en las comunicaciones de la EAAB-ESP con numeros indelebles.

Sello Seco: Permite grabar en relieve las comunicaciones de la Empresa. Con la presion del grabado se obtiene la marca personalizada de la EAAB-ESP.

Politicas de Operacién:

1
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La Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota ESP, debe presupuestar las apropiaciones correspondientes a los aportes que esta obligada a transferir al Patrimonio
Autonomo en Garantia de las Pensiones de EAAB-ESP.

Los rendimientos financieros generados con los recursos capitalizados y los gastos que tengan relacién de causalidad directa con la administracion del Patrimonio Auténomo de
Garantia de Pensiones, no constituyen ingresos, ni gastos de la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota ESP, sino del mismo PAG.

Los aportes que se hagan al Patrimonio Autbnomo de Garantia de Pensiones, asi como los rendimientos financieros que estos produzcan, no podran cambiarse de destinacion, ni
restituirse a la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota ESP mientras no se hayan satisfecho en su totalidad todas las obligaciones pensionales a las que el mismo se

El Patrimonio Auténomo de Garantia de Pensiones debe tener su propio presupuesto y su propia contabilidad, independiente al de la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de
Bogota ESP.

Cargar los gastos de administracién a los rendimientos del PAG de la EAAB-ESP representa multiples beneficios para la Empresa toda vez que: (i) estos recursos no estan sujetos
al principio de anualidad, (ii) los compromisos originados en estos contratos no requieren de la autorizacion de vigencias futuras, (iii) los contratos no estaran limitados por los
periodos de gobierno, entre otros.

El PAG esta compuesto por tres (3) portafolios:

a) Portafolio de largo plazo: Tiene la finalidad de capitalizacion.

b) Portafolio de corto plazo: Tiene como finalidad el pago de las mesadas pensionales y con los rendimientos que genera capitalizan el portafolio de largo plazo.

c) Portafolio de administracion: Pagar los gastos de administracion del PAG.

El Ordenador de pago revisara y avalara las necesidades de Gastos de administracion del PAG.

Las direcciones de la EAAB-ESP que requieran incorporar gastos asociados a la gestion de las pensiones a través del PAG, cordinaran con la Direccién Andlisis de Riesgos
Financieros la debida incorporacion en la planificacion y programacién de los recursos.

El limite por vigencia para atender los Gastos de Administracion del PAG serd de DOS MIL MILLONES DE PESOS MCTE (COP$2.000.000.000), a precios constantes del afio 2021.
Este monto se incrementara cada vigencia fiscal con el IPC anualizado.

Documentos de soporte

CODIGO NOMBRE Actividades ENTIDAD
MPFDO0801FO01 Memorando interno 3,4 EAAB-ESP
NA Plantilla CBN 1098 Contraloria Distrital 22 CONTRALORIA DISTRITAL
NA Plantilla CBN1109 Contraloria Distrital 22 CONTRALORIA DISTRITAL
NA Plantilla CB 008 Contraloria Distrital 23 CONTRALORIA DISTRITAL
MPFDO0801F02 Carta Externa 7,9 EAAB-ESP
MPFDO0801F06 Actas de comité 14, 15, 16, 26, 29 EAAB-ESP
MPFDO0801F05 \yuda de Memoria (comités de seguimiento - comités de administracion 27, 28 EAAB-ESP
Actividades
# Nombre de la actividad Descripcion Registro Responsable
@ La Direccién Andlisis de Riesgos Financieros y la Supervision
de los Contratos, facilitan la comunicacibn entre las
administradoras entrantes y salientes para la entrega de los Director Nivel 08
y portafolios y que las administradoras entrantes inicien los Profesional nivel 20/21 /22
T . . contratos con particpaciones en titulos lo mas parecidas posible (supervisor)
ransferir portafolios . . ., . . . . ) . .
- y con igualdad de recursos a administrar, a través de la| Estados financieros administradoras Gerencia Corporativa Financiera
1 entre Administradoras L g . . . ., P .
distribucion del efectivo. entrantes y salientes Direcciéon Analisis de Riesgos
Financieros
La actividad se realiza de acuerdo a lo pactado en el Contrato
4 por prestacion de Servicios persona juridica de administracion
A del patrimonio autbnomo en garantia de pensiones de la EAAB-
ESP.
Codigo:MPFD0802F02
Version:02 Este documento es de uso interno,

no debe ser distribuido sin autorizacidn previa,
queda prohibida su modificacidn, reproduccion parcial y/o total.
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El Director solicita a través de correo electronico la
incorporacion de los recursos de capitalizacion al portafolio de
largo plazo del PAG para la siguiente vigencia en la
elaboracion de la planificacion y presupuestacion de la Gerencia
Corporativa Financiera y de la Direccién de Analisis de Riesgos
Finacieros.

El Supervisor solicita mediante correo al planificador del area,
realizar la capitalizacion anual en el mes de febrero de cada afio
al portafolio de largo plazo del PAG, transfieriendo montos
iguales a las Administradoras, sujeto a las determinaciones
definidas en el contrato de administracion del PAG.

Correo Electrénico

Director Nivel 08
Profesional nivel 20/21 /22
(supervisor)

Gerencia Corporativa Financiera
Direccion Analisis de Riesgos
Financieros

El Director de Andlisis de Riesgos Financieros y/o Supervisor
del contrato realizan seguimiento a la elaboracién de los
documentos a enviar MPFD0O801F01 "Memorando interno" por
parte de la Gerencia Financiera a las Direcciones de Tributaria y
Tesoreria, solicitando que se haga el respectivo traslado al
portafolio de largo plazo de las administradoras del PAG.

Para garantizar la capitalizacibn de los recursos, las
Administradoras confirman el recibido, mediante la recepcion
del giro en las cuentas bancarias de largo plazo.

MPFDO0801F01 "Memorando interno"

Correo electrénico

Estados financieros Administradoras

Director Nivel 08
Profesional nivel 20/21 /22
(supervisor)

Gerencia Corporativa Financiera
Direccion Andlisis de Riesgos
Financieros

El Supervisor del Contrato radica MPFD0801F01 "Memorando
interno” de solicitud de traslado de recursos al portafolio de
corto plazo en la Direccion Tributaria y Tesoreria, para que los
montos indicados sean trasladados a las cuentas de las
administradoras detalladas en la solicitud. En cualquier
momento durante el afio, los recursos son transferidos,
procurando que siempre haya el valor anticipado
correspondiente a un trimestre de mesadas pensionales.

En caso de que la Direccion de Tesoreria cuente con recursos
para realizar un giro adicional al portafolio de corto plazo del
PAG, el Profesional "Trader" de la Direccién de Tesoreria y/o
Director de Tesoreria comunicaran por escrito al Supervisor del
Contrato para que elabore carta solicitud de traslado de
recursos, solicitando el giro de los recursos.

MPFDO0801F01 "Memorando interno"

Correo electrénico

Profesional nivel 20/21/22
(Supervisor)
Direccion Financiera de Tesoreria

El Director Analisis de Riesgos Financieros realiza la
aprobacién de ordenador del pago, a la capitalizaciéon del
portafolio de corto plazo del PAG, teniendo encuenta que el
monto de giros se encuentre en los parametros de valor
anticipado.

Aprobacion Registro SAP

Estados financieros Administradoras

Director Nivel 08
Direccion Andlisis de Riesgos
Financieros

El Supervisor del PAG verifica que la ndmina pensional se
encuentre  trabajada  presupuestalmente mediante la
transaccion FBL1N "Lista Pl de Acreedores.

Documentos SAP
Transaccion FBL1N "Lista Pl de
Acreedores

Profesional nivel 20/21 /22
(supervisor)
Gerencia Corporativa Financiera
Direccion Analisis de Riesgos
Financieros

Elabora y tramita la carta con destino al administrador del PAG
(Fiduciarias o fondos de pensiones y cesantias), con las
seguridades acordadas con el administrador (sello seco y el
protectografo y doble firma), para que trasladen los recursos a
la entidad encargada de la dispersiébn de los pagos a los
pensionados. La comunicacién debe ser enviada por correo
electronico.

El comunicado debe ser firmado por un ordenador de gasto o
pago y el supervisor, en caso de fuerza mayor podra ser
firmado por un profesional de la Direccion Andlisis de Riesgos
financieros que tenga la firma registrada y enviarse fisicamente
antes del medio dia, a las Administradoras.

Correo Electrénico
MPFDO0801F02 "Carta Externa"
(Comunicacion)

Director nivel 08
Profesional nivel 20/21 /22
(supervisor)

Gerencia Corporativa Financiera
Direccion Analisis de Riesgos
Financieros

Se realiza la contabilizacion del giro de la mesada pensional
mediante la transaccion" F-53 "Contabilizar Salida Pagos: Datos
Cabecera" correspondientes a las mesadas pensionales.

Documentos SAP
Transaccion F-53

Profesional nivel 20/21 /22
(supervisor)
Gerencia Corporativa Financiera
Direccion Analisis de Riesgos
Financieros

Este documento es de uso interno,
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“ Director 008
Confirma  mediante  comunicacion telefénica con la Profesional nivel 20/21 /22
administradora del PAG, la informacion entregada en la " " (supervisor)
9 comunicacion MPFD0801F02 "Carta Externa", enviada MPFDO&(%g(l);OUZni;irigan)E xterna Secretaria Nivel 41
Confirmar orden de previamente por correo electronico y durante el mismo dia en Gerencia Corporativa Financiera
giro recursos mesada forma fisica. Direccion Analisis de Riesgos
Pensional Financieros
ATTNICIO de cada ano, el Supervisor del PAG Soliclia al area de
A Gestion Humana de la Empresa mediante correo electrénico, la Profesional nivel 20/21 /22
Solicitar proyeccién de proy_eqcién de mesadas de la vigencia para informar al o _ (supervi§or) _ _
10 mesada pensional administrador del PAG, de forma tal que programe las Correo electrénico Gerencia Corporativa Financiera
inversiones de los recursos girados anticipadamente al Direccion Analisis de Riesgos
portafolio de corto plazo, con los valores mensuales Financieros
informadas
' Validar el traslado de | Verificar que e_rl administrador realice el trasllado mensualmente . _
i rendimientos del i de los rendimientos financieros del portafolio de corto plazo al Profesional nivel 20/21 /22
! portafolio CP a LP : portafolio de largo plazo, con el fin de capitalizar el PAG (Largo (supervisor)
11 S W RS plazo). Estados financieros administradoras Gerencia Corporativa Financiera
Direccion Andlisis de Riesgos
Se realiza validando que en los estados financieros tenga la Financieros
transaccion de capitalizacion.
Profesional nivel 20/21 /22
v Se realiza la contabilizacion de los rendimientos generados por Documentos SAP (supervisor)
12 Realizar el PAG mediante la transaccién FBO1L "Contabilizacion Grupo . Gerencia Corporativa Financiera
contabilizacion Ledgers" Transaccion FBO1L Direccién Andlisis de Riesgos
rendimientos Financieros
financieros
i El Supervisor del contrato informa mensualmente los Profesional nivel 20/21 /22
o rendimientos financieros generados por el PAG y envia los - (supervisor)
13 Informar rendimientos estados financieros mensuales de las administradoras a las Correo electronico Gerencia Corporativa Financiera
generados por el PAG Direcciones de Contabilidad, Tributaria y Presupuesto y al Estados financieros administradoras Direccién Andlisis de Riesgos
Planificador de la Gerencia Financiera. Financieros
De acuerdo a lo que indique la resolucion para el PAG se
tendran en cuenta los rendimientos financieros generados por el Director nivel 08
Calcularpl;;:'\ificacic’)ny PAG_ en Ia vigencia anter_if)r, se calcula el 5% para cubrir la N Profesional nivc_al 20/21 /22
14 programacién de los planl_flc_:aC|or_1 y programacion de los recursos para _gast_os de MPFDOE_301F06 _Acta d_e comité de _ (superw_sor) _ _
FeCUrsOs administracion. Si el valor del porcentaje es inferior al riesgos fianancieros Gerencia Corporativa Financiera
presupuesto, entonces la EAAB-ESP financiara el saldo faltante Direccion Analisis de Riesgos
con recursos propios, realizando capitalizacion de la cuenta de Financieros
administracion.
El Supervisor del PAG en el segundo semestre de cada afio
elaborara presupuesto estimado para la siguiente vigencia
4 acorde a las necesidades de gastos de administracion del PAG.
Elaborar presupuesto
estimado para la Las direcciones de la EAAB-ESP que requieran incorporar : :
siguiente vigencia t iados a la gestion de las pensiones a través del . Director nivel 08
gastos asocia g p .
PAG, cordinaran con la Direccion Andlisis de Riesgos Presentacion Profesional n'V?I 20/21 /22
15 Financieros la debida incorporacion en la planificacién y . . (superw_sor) : .
-, MPFDO0801F06 Acta de comité de Gerencia Corporativa Financiera
programacion de los recursos. . . . : . P )
riesgos financieros Direccion Analisis de Riesgos
: o - , Financieros
Si llegaren a haber variaciones positivas o0 negativas
significativas frente al presupuesto de rendimientos del PAG, se
informara al Comité de Riesgos Financieros del monitoreo
permanente y ajustes que correspondan para los gastos de la
presente o siguiente vigencia.
De acuerdo con la resolucién del PAG, en caso de no haber
v rendimientos financieros suficentes en el afio, se deberan
Solicitar inclusién en el atender los gastos de administraciéon con recursos de la
presupuesto gastos Empresa, para lo cual se solicitara la incorporacion en el Director nivel 08
16 del PAG presupuesto de los recursos necesarios para atender el| MPFDO0801F06 Acta de comité de Gerencia Corporativa Financiera
presupuesto faltante en el comité de riesgos financieros. riesgos fianancieros Direccion Andlisis de Riesgos
Financieros
El Comité de Riesgos Financieros aprobara las partidas anuales
requeridas para gastos de administracion del PAG y tambien los
ajustes que deban contemplarse.
. Profesional nivel 20/21 /22
. @ (supervisor)
v Recibir factura a través de correo electrénico por parte del . : . .
Recibir factura por proveedor del PAG para pago contractual. Gerencia Corporativa Financiera
Direccion Analisis de Riesgos
parte del proveedor . . . 9
. . Correo Electronico Financieros
17 del PAG El supervisor recepciona las facturas que pueden ser de I ,
) 9 e . . . : Factura Gerencia Financiera
Direccion Andlisis de Riesgos Financieros, Gerencia
Corporativa Financiera o Gerencia Corporativa de Gestion . . o
Ijj Humana y Administrativa. Gerencia Corporatl\./a' de Qestlon
(o Humana y Administrativa
Direccion Gestion de
Compensaciones
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Profesional nivel 20/21 /22
supervisor
@ (sup )
[T Gerencia Corporativa Financiera
: Verificar factura | Verificar que el valor de las facturas sea el correcto de acuerdo Direccion Anahs_ls de Riesgos
| | . - . . . Financieros
18 L ] al contrato. En caso de identificar diferencias se solicita al Factura N :
} . . Gerencia Financiera
Y proveedor los ajustes correspondientes.
L Ajustes? T Gerencia Corporativa de Gestion
Si el T Humana y Administrativa
VNO Direccién Gestion de
Compensaciones
______________________ Gerente nivel 04
: i Director nivel 08
! Aprobar factura :
o Gerencia Corporativa Financiera
l Enviar para Aprobacion del pago y gasto de las Facturas. La Direccion Analisis de Riesgos
s Factura es enviada al Director y Gerente correspondiente para Financieros
19 T e L o . . Factura I ,
<77 Aprueba? 13 revisién cuyo criterio de aprobacion es: Que el valor de la Gerencia Financiera
Tl T NO factura sea acorde a lo estipulado en el contrato.
f Gerencia Corporativa de Gestion
Humana y Administrativa
Direccién Gestion de
Compensaciones
Profesional nivel 20/21 /22
(supervisor)
v El Ordenador de Pago de la DARF informa que las . . . .
e L Gerencia Corporativa Financiera
e autorizaciones de la factura para pago han finalizado y que el . s s .
Informar finalizacién . L . Direccion Analisis de Riesgos
L Supervisor del contrato puede dar tramite. El Supervisor del Workflow . .
de tramite . : S Financieros
20 contrato solicita al contratista radicacion de la factura al Gerencia Financiera
Administrador y avisa al Supervisor del PAG quien envia correo Correo Electrénico
I ministrador visan | trami mpletd . . .,
alas ad stradoras avisa do que el trdmite se completd y que Gerencia Corporativa de Gestién
pueden proceder a realizar el pago. . :
Humana y Administrativa
Direccién Gestion de
Compensaciones
Al cuarto dia habil de cada mes, el supervisor del PAG remitira . ,
. L . . Director nivel 08
la informacion enviada por los administradores con corte al mes . :
A ) ) ) ) Profesional nivel 20/21 /22
- anterior para que se realicen los registros pertinentes ante las (supervisor)
21 Remitir balances e Direcciones de Contabilidad, Tributaria y Presupuesto, que Correo Electrénico . pervisor) .
informes . L Gerencia Corporativa Financiera
comprende los balances, el informe de rentabilidades y la ) o P )
. . Direccion Analisis de Riesgos
constancia de giro de las facturas. . .
Financieros
Recibir por parte de las administradoras el tercer dia habil de
inicio del mes los reportes CBN 1098 y CBN 1109. El
y Supervisor del contrato revisa que los archivos tengan la
Recibir reportes CBN informacion del informe sobre la evoluciébn del patrimonio
1098 y CBN 1109 au,to_nomo 0 encargo fiduciario, el cual debe contener como _ _
minimo: Profesional nivel 20/21 /22
*Monto de recursos con los cuales se constituyd la fiducia o Plantilla CBN 1098 Contraloria (supervisor)

22 patrimonio auténomo, Distrital Gerencia Corporativa Financiera
*Movimiento y operaciones realizadas, disponibilidad de fondos, |Plantilla CBN1109 Contraloria Distrital Direccion Analisis de Riesgos
rentabilidad, comisiones. Financieros
*Balances
*Portafolio.

Informe CBN 1109 mensual de los egresos detallados, donde
se relacionan los pagos efectuados en el periodo.
- Elabora el reporte CB 008 con la informacion de balances y
Elaborar reportes rentabilidades que también son remitidas por las Profesional nivel 20/21 /22
administradoras al tercer dia habil del mes. (supervisor)

23 Plantilla CB 008 Contraloria Distrital Gerencia Corporativa Financiera
Remite mediante correo electrénico las 3 plantillas a la Direccidon Analisis de Riesgos

] Direccion Financiera de Tesoreria, oficina donde se compila la Financieros
E)j informacion SIVICOF de la Gerencia Financiera.
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Se verifica que la informacién de las administradoras sea
D consistente entre balances e informacion financiera del
portafolio. En caso contrario se solicita a la administradora
realizar correcciones a los documentos enviados o dejar para el
b ! siguiente mes los ajustes correspondientes y se informa a la
 Verificar informacion | Direccion Financiera de Contabilidad.
i de administradoras i
T , El cuarto dia habil de inicio del mes, remite a la Direccion Estado de situacién financiera
Financiera de Contabilidad los balances y las rentabilidades del y Profesional nivel 20/21 /22
o ) . . estado de resultados de las )
mes que finalizo, enviadas por las administradoras el dia - (supervisor)
: administradortas . ) : .
24 PRt anterior Gerencia Corporativa Financiera
o - . P : , Direccion Analisis de Riesgos
~___ Correcciones? o . L . . Informacion financiera del portafolio . .
~~l - La informacion que se remite corresponde a: " Financieros
~~ de las administradoras
*Balances
NO ’ *Informacion financiera del portafolio
SI
Nota: En caso que la informacion no sea remitida en los dias
habiles establecidos en el contrato por parte de las
administradoras, éstas deberan enviar la respectiva
justificacion.
\ 4 Protesional nivel 2Z0/21 122
Solicitar ajustes a la Solicitar por medio de correo electrénico a las adminitradoras . _ (supervisor)
25 informacién : : . " Correo electronico Gerencia Corporativa Financiera
los ajustes a la informacion remitida : - P )
Direccion Analisis de Riesgos
Financieros
v Realiza el registro y contaplhzamon de las fact_uras de Profesional nivel 20/21 /22
proveedores pagadas a través del PAG por medio de la (supervisor)
26 Contabilizar factura transaccion FBO1L "Contabilizacion Grupo Ledgers". Reporte Tlr:?snoslalf:mon SAP Gerencia Corporativa Financiera
Nota: En caso de que no funcione la transaccion FBO1L, de Direccion Anahs_ls de Riesgos
o - Financieros
manera provisional se puede usar la transaccion FBR2.
‘ Durante el mes el Supervisor del contrato convoca al comité de
segumiento del PAG, de acuerdo con la agenda del Director de . :
v s . : . Director nivel 08
Anélisis de Riesgos Financieros para conocer los resultados del Profesional nivel 20/21 /22
Convocar al comité de portafolio del mes inmediatamente anterior. MPFD0801F05 "Ayuda de memoria" .
27 seguimiento del PAG . (SuperV|§or) - .
. L, . y L Gerencia Corporativa Financiera
Terminada la reunion, se elabora ayuda de memoria del comité Presentacion Fiduciaria : . L .
. . . Direccién Analisis de Riesgos
y se envia para firma a los responsables y una vez suscrita se . .
. . . Financieros
remite a la administradora y se guarda una copia en los
archivos del contrato en la EAAB-ESP.
Cada tres meses el Gerente Financiero convoca al comité de .
" , . : Gerente nivel 04
administracion del PAG, el Supervisor del PAG y el Director de Gerencia Corporativa Financiera
v Andlisis de Riesgos Financieros estaran atentos de la| Convocatoria MPMDO108F02 "Carta Gerenclioa Financiera
Convocar al comité de realizacion de la convocatoria donde se da a conocer el Extrena"
Administracion del comportamiento del portafolio de inversion del PAG. Director nivel 08
28 PAG MPFDO0801F05 "Ayuda de memoria" Profesional nivel 20/21 /22
Terminado el comité, se elabora MPFDO0801F05 "Ayuda de (supervisor)
Memoria" con los resultados de la convocatoria y se envia para Presentacion Comité de . PEIVI: . .
. . . o - Gerencia Corporativa Financiera
firma a los responsables, una vez suscrita se remite a los Administracion PAG . L, L .
) . . Direccion Analisis de Riesgos
interesados y se guarda copia en los archivos del contrato en la . .
EAAB-ESP. Financieros
L 4 El Director y/o Supervisor presentaran en el comité de Riesgos
Presentar al comité de Financieros el avance, resultados y desarrollo del PAG, asi
riesgos financieros como tambien las propuestas de administracion, contratacion e Director nivel 08
29 PAG inversion, para aprobacion. MPFDO0801F06 Acta de comité de Gerencia Corporativa Financiera
riesgos fianancieros Direccion Analisis de Riesgos
El Comité de Riesgos financiero tomard las decisiones Financieros
pertinentes en el marco del PAG, las cuales se deberan reflejar
en el acta.
\ 4
Cargar informaciopn . .
en el archivo Periddicamente el Supervisor del PAG sube la informacion Profesional n|v¢_al 20121 122
s . - L, (supervisor)
electrénico correspodiente a cada contrato de administracién del PAG al . . ) : .
30 : L - . Archivos cargados en Lotus Notes Gerencia Corporativa Financiera
Archivo Electrénico del aplicativo lotus notes dispuesto por la : s e :
) s Direccion Analisis de Riesgos
v EAAB-ESP para cargue de informacion contractual. . .
CF'ND Financieros
Control de cambios
FECHA DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO VERSION
17/05/2023 Creacion de procedimiento por necesidades del PAG 01
Control de revision y aprobacién
Elaboracion Revisién Aprobacién
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